ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPALDE CASTANHEIRA
PODER EXECUTIVO

LEI COMPLEMENTAR N.° 717/2013.

Dispbde sobre a reorganizacdo da Estrutura
Administrativa do Poder Executivo do
Municipio de Castanheira, Estado de Mato
Grosso, fixa principios, normas e diretrizes
de gestado, estrutura 6rgdos, e da outras
providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL de CASTANHEIRA-MT, Faco saber que, a Camara
Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei Complementar:

TITULO |
DOS PRINCIPIOS E FINALIDADES DAADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1.° A organizacdo administrativa do Poder Executivo do Municipio de
Castanheira, Estado de Mato Grosso, sera regida pelas disposi¢cdes constantes na
presente Lei Complementar e pautar-se-4 pelos principios juridicos da legalidade,
moralidade, impessoalidade, publicidade, transparéncia, ética, razoabilidade,
interesse publico, participacdo popular, economicidade, profissionalismo, eficiéncia,
além de outros previstos na Lei Organica Municipal e na Constituicdo Federal.

Art. 2.° No exercicio de suas atividades os 6rgaos administrativos do Poder
Executivo Municipal deverdo ater-se ao cumprimento eficiente de suas finalidades,
objetivando:

| - democratizar a acdo administrativa, através da participacdo direta da
sociedade civil, de forma a contemplar as aspiracdes dos diversos segmentos
sociais, possibilitando a criacdo de canais de participacdo e controle sobre a
execucdo dos servicos publicos;

Il - capacitar e valorizar o servidor publico;

Il - melhorar os indicadores e a avaliacdo do desempenho da Administracao
Publica Municipal com o objetivo de obter alocacdo 6tima e adequada dos recursos
publicos no atendimento as necessidades da populacao;

IV - melhorar a qualidade e a abrangéncia dos servicos publicos municipais,
gue deverao observar os principios da universalidade, igualdade, modicidade e
adequacéo;
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V - estimular a gestdo descentralizada, quer seja territorial, funcional ou social,
a fim de aproximar a acdo governamental dos cidaddos-usuarios e promover 0
desenvolvimento local, funcionando como agente de mobilizacdo e integracdo dos
recursos sociais;

VI - estabelecer um modelo de gestdo com orientacao finalistica, avaliado por
indicadores objetivos de desempenho, capaz de possibilitar o aumento do grau de
eficiéncia e responsabilidade dos gestores publicos;

VIl - implantar na gestdo governamental o planejamento estratégico e a gestao
integrada das politicas publicas; privilegiando a ética e a transparéncia;

VII - estabelecer formas de comunicacdo governo-sociedade que permitam a
adocdo e participacdo da perspectiva do cidadao-usuario nas acdes de melhoria
continua da qualidade dos servi¢os publicos;

IX - preservar o equilibrio das contas municipais e aumentar a capacidade de
investimento do Municipio.

TITULO I
DAADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 3.° O Poder Executivo Municipal, sob a chefia do Prefeito Municipal, sera
diretamente auxiliado pelos titulares das unidades administrativas mencionadas
nesta lei, os quais exercerdo as atribuicbes de suas competéncias constitucionais,
organicas e regulamentares, com o auxilio dos 6rgaos integrantes da administracao
municipal.

Art. 4.° AAdministracdo Publica Municipal compreende:

| - A administracdo direta, que consiste nas atividades de administracao publica
municipal, a ser executadas diretamente pelas unidades administrativas, a saber:

a) Unidades de deliberacao, consultoria e orientacdo ao Prefeito Municipal, nas
suas atividades politicas e administrativas.

b) Unidades de assessoramento e apoio direto ao Prefeito, para o desempenho
de funcdes auxiliares, coordenacdo e controle de assuntos e programas
intersecretarias.

c) Secretarias Municipais e 6rgaos correlatos, de natureza meio e fim, érgaos
de primeiro nivel hierarquico, para o planejamento, comando, coordenacao,
fiscalizacdo, execucédo, controle e orientacdo normativa da acdo do Poder Executivo.
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II - Administracao indireta - constituida de entidades, de qualquer natureza,
tipificadas na legislacéo e instituidas, ou criadas no Municipio, para desempenho de
servicos publicos na forma descentralizada, a saber:

a) Autarquias;

b) Fundacdes publicas;

c) Empresas Publicas;

d) Sociedades de Economia Mista.

Art. 5.° Para efeito desta Lei entende-se por:

| - execucdo centralizada dos servicos publicos: atividade propria do aparelho
administrativo do Poder Executivo, realizada pelos 6rgdos que o compdem, em seu

préprio nome e sob sua inteira responsabilidade;

Il - execucdo descentralizada: atividade ou mera execucdo desempenhada por
entidade, distinta da administracao central.

Art. 6.° Sobre a administracdo indireta, conceituada nesta Lei, o Prefeito
Municipal e as Secretarias Municipais exercerdo, conforme o caso, inclusive através
de Conselhos, formalmente constituidos, a supervisao e o controle administrativo:

| - supervisao, orientacao e a inspecao em nivel de superioridade hierarquica;

Il - controle e exercicio de atividades administrativas, visando confirmar ou
desfazer atos, conforme sejam, ou ndo, legais, convenientes, oportunos ou
eficientes.

Art. 7.° Nos termos da Lei Organica do Municipio as entidades da
administracdo indireta e seus cargos, somente serdo criados por Lei propria e
especffica.

Art. 8.° A desconcentracdo na execucao dos servicos ocorrerd com a instituicao
das Secretarias Municipais, dos Orgdos Autdbnomos, dos Departamentos, das
Divisbes e das Coordenadorias a fim e outros, mencionados na presente Lei
Complementar.

) TiTL;Lo [[ _
DOS PRINCIPIOS ESPECIFICOS DAADMINSITRACAO

Art. 9.° As atividades da administracdo municipal obedecerdo aos seguintes
principios fundamentais, além dos mencionados no art. 37, da Constituicdo Federal:
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| — planejamento;

Il — coordenacéo;

Il — descentralizacéo;

IV — delegacéo de competéncia;
V — controle;

VI — transparéncia;

VIl — responsabilidade.

CAPITULO |
DO PLANEJAMENTO

Art. 10. A acdo administrativa do Governo municipal obedecera ao
planejamento que vise promover o desenvolvimento integrado do Municipio,
norteando-se segundo planos, programas e leis, e compreendera a elaboracéo e a

atualizacdo dos seguintes instrumentos basicos:
| — Plano Geral de Governo;
Il - Plano Plurianual da Administracdo Municipal - PPA;
lll - Leide Diretrizes Orcamentarias — LDO;
IV - Lei Orcamentaria Anual — LOA;
V - Programacéao Financeira de Desembolso.

VI - Plano Diretor de Uso e Ocupacéao do Solo;

Paragrafo Unico. Cabe a cada Secretario orientar e dirigir a execugdo da
programacdo correspondente a sua Secretaria, bem como auxiliar diretamente o
Prefeito Municipal na revisdo e consolidacdo dos planos e programas e na

elaboracédo do Programa Geral de Governo.

Art. 11. Em cada ano serd elaborado um orgamento-programa, com base nas
metas tracadas na Lei de Diretrizes Orgcamentarias, que pormenorizara as etapas do
programa a ser realizado no exercicio seguinte e que servira de roteiro a execucao
coordenada do programa anual.

Paragrafo Unico. Para ajustar o ritmo de execucdo do orcamento programa ao
fluxo provavel de recursos, a Secretaria Municipal de Financas elaborara a
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programagéo financeira de desembolso, de modo a assegurar a liberagao oportuna
dos recursos necessarios a execucao dos programas anuais de trabalho.

Art. 12. Toda atividade devera ajustar-se a programacao governamental e ao
orcamento-programa, e, oS compromissos financeiros sé poderdo ser assumidos em
consonancia com a programacao financeira de desembolso.

CAPITULO Il
DA COORDENAGAO

Art. 13. As atividades da administracdo municipal, e, especialmente a execucéo
dos planos e programas de governo, serao objeto de permanente coordenacgao.

8 1.° A coordenacdo serd exercida em todos os niveis da administracéo,
mediante a atuagdo das chefias individuais e a realizagdo sistematica de reunides,
com a participacao das chefias subordinadas.

8 2.° No nivel superior da administracdo municipal, a coordenacdo sera
assegurada através de reunides entre 0s Secretarios Municipais; e no nivel de
Secretarias, através de reunides com as chefias subalternas e com a
correspondente equipe técnica.

8 3.2 Quando submetidos ao Prefeito, os assuntos deverdo ter sido
previamente coordenados com todos o0s setores neles interessados através de
consultas e entendimentos, de modo a sempre compreenderem solucdes integradas
e que se harmonize com a politica geral e setorial do governo.

CAPITULO I
DA DESCENTRALIZACAO

Art. 14. A execucdo das atividades da administracdo municipal devera ser
convenientemente descentralizada.

8 1.° Adescentralizacdo sera posta em pratica em dois planos principais:

| — dentro dos quadros da administracdo municipal, distinguindo claramente o
nivel de direcdo e de execucéo;

II — da administracdo municipal para a Orbita privada, mediante contratos e
concessoes.

§ 2.° Compete ao 6rgdo central de direcdo o estabelecimento das normas,
critérios, programas e principios, que os servidores responsaveis pela execucdo sdo
obrigados a respeitar na solugdo dos casos individuais e no desempenho de suas
atribuicdes.
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§ 3.° Para melhor desincumbir-se das tarefas de planejamento, coordenacéo,
supervisdo e controle e com o objetivo de impedir o crescimento anormal da
maquina administrativa, a administracdo podera desobrigar-se da realizacdo material
das tarefas executivas, recorrendo a execucao terceirizada mediante contrato, desde
que exista iniciativa privada capacitada a desempenhar os encargos de execucao.

8 4.° A aplicacdo desse critério esta condicionada, em qualquer caso, aos
ditames do interesse publico e a conveniéncia da reducao de custos.

CAPITULO vV
DA DELEGACAO DE COMPETENCIA

Art. 15. A delegagdo de competéncia sera utilizada como instrumento de
desconcentracdo administrativa de tarefas cometidas diretamente ao Chefe do
Poder Executivo, com objetivo de assegurar maior rapidez e objetividade as
decisdes.

Art. 16. Ressalvados os casos de competéncia privativa, é facultado ao Prefeito
delegar competéncia para a pratica de atos administrativos, nos limites dispostos na
Lei Organica Municipal.

Paragrafo Unico. O ato de delegac&o indicara, com preciséo, a autoridade e as
atribuicGes pertinentes ao objeto da delegacao.

CAPITULO V
DO CONTROLE

Art. 17. O controle das atividades da Administracdo Municipal sera exercido em
todos os niveis e em todos 0s 6rgados, compreendendo particularmente:

| — o controle, pela chefia competente, da execucdo dos programas e da
observancia das normas que regulam as atividades especificas pertinentes a cada
unidade administrativa;

I — o controle, pelos érgdos competentes, da observancia das normas gerais
gue regulam o exercicio das atividades auxiliares;

Il - o controle da aplicacdo do dinheiro publico e da guarda dos bens do
Municipio pelos 6rgdos competentes para aquela atividade e por meio de auditoria.

Art. 18. O trabalho administrativo serd realizado mediante simplificacdo de
processo e supressao de controles que se evidenciam como puramente formais ou
CUjO custo seja evidentemente superior ao risco.

CAPITULO VI
DA TRANSPARENCIA
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Art. 19. S&o instrumentos de transparéncia da gestao fiscal, aos quais se daréao
ampla divulgacéo, inclusive através de meios eletrénicos de acesso publico:

| - os Planos, os Orgcamentos e as Leis de Diretrizes Orcamentarias;
Il - as Prestacbes de Contas;

lll - o Relatério Resumido da Execucdo Or¢camentaria;

IV - o Relatério de Gestéao Fiscal;

Art. 20. A transparéncia sera assegurada, também, mediante incentivo a
participacdo popular e a realizacdo de audiéncias publicas, durante a elaboracdo da
Lei Orcamentaria.

Art. 21. As contas apresentadas pelo Prefeito Municipal ficardo disponiveis
durante todo o exercicio, no Poder Legislativo, para consulta e apreciagdo pelos
cidadaos em geral e pelas instituicbes da sociedade.

CAPITULO VI
DA RESPONSABILIDADE

Art. 22. A responsabilidade devera ser evidenciada nos atos praticados no trato
da receita, das despesas e dos valores pertencentes ou confiados a guarda e a
custodia dos agentes publicos municipais, em especial, da Secretaria Municipal de
Financas.

TITULO V N )
DAS NORMAS GERAIS RELATIVAS AS LICITAGOES PUBLICAS

Art. 23. As licitacbes para compras, obras, servicos e aliena¢des, regulam-se pelas
normas previstas na Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, e suas alteracbes
posteriores, demais normas aplicaveis, em especial o prescrito na lei, decreto,
regulamento, portaria e instrucoes editadas no ambito da Administracdo Municipal.
(Redacéo dada pela Lei Complementar n° 1000/2025)

TITULO V
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DO SISTEMA DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 24. O Sistema da Estrutura Administrativa é um conjunto de critérios e
principios organizacionais e normas legais que séo utilizadas para estabelecer uma
estrutura administrativa que visa melhorar a qualidade e o rendimento dos servicos
publicos prestados, proporcionando aos cidaddos e municipes servigos publicos com
alta qualidade, eficécia e eficiéncia.

Paragrafo Unico. A organizacdo em sistema, além do disposto no caput deste
artigo, tem por finalidade assegurar a concentracdo e articulacdo do esforco técnico
para padronizacdo, aumento de rentabilidade, uniformizacdo, celeridade e economia
processuais, combate ao desperdicio, contengdo e progressiva reducdo dos custos
operacionais.

Art. 25. A Estrutura Administrativa do Poder Executivo do Municipio de
Castanheira-MT instituida pela presente Lei Complementar foi organizada,
considerado o Sistema definido no artigo anterior, principalmente, em 03 (trés) niveis
administrativos e verticais distintos entre si, assim compreendidos:

| — nivel 1: composto pelo centro de decisdo politica administrativa do sistema
da estrutura administrativa, constituido pelo Executivo Municipal, que forma o
mecanismo de direcdo e de coordenacdo onde se acumulam o poder de decisao e o
poder de execucdo da Administracdo Municipal;

I — nivel 2: composto por 6rgdos de decisdo de hierarquia média ou
intermediaria, que elaboram politicas do governo e regulam o0s seus atos
administrativos, formando um mecanismo de politica-coordenacdo, com capacidade
de reacdo, dirigidos principalmente pelas Secretaria Municipais e pelos 6rgéos
autbnomos vinculados diretamente ao Executivo Municipal, de politica publica;

Il — nivel 3: composto por érgdos de execucdo administrativa, ou seja, pelos
diversos departamentos, divisdes, chefias, coordenadorias e outros, com a finalidade
de tdo somente executar as politicas de governo e, em especial, as decisbes
politicas administrativas do sistema da estrutura administrativa.

CAPITULO | )
DAS FONTES NORMATIVAS DE ORGANIZACAO DAADMINISTRAGAO

Art. 26. A organizacdo, a estrutura e 0s procedimentos da Administracédo
Municipal se regem pelas seguintes fontes:

| - Constituicbes Federal e Estadual, segundo a exigéncia do principio da
simetria;

Il - Lei Organica do Municipio;
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Il - legislagdes federal, estadual e municipal,
IV - politicas, diretrizes, planos e programas federais, estaduais e municipais;

V - atos dos Secretarios Municipais e dos titulares de Org&os Autbnomos
municipais;

~ CAPITULO I
DO EXERCICIO DO PODER EXECUTIVO

Art. 27. O Poder Executivo € exercido sob a direcao superior do Prefeito
Municipal, auxiliado pelos Secretarios Municipais e pelos titulares de Orgaos
Autdbnomos municipais.

81.° Substitui o Prefeito, no caso de impedimento, e |lhe sucede, na vaga, o
Vice-Prefeito.

§ 2.° Equipara-se a Secretario Municipal, para os efeitos desta Lei, os cargos
de Chefe de Gabinete, Procurador Geral do Municipio e Assessor Juridico do
Prefeito.

Art. 28. O Prefeito Municipal e os Secretarios Municipais, o Chefe de Gabinete,
o Procurador Geral do Municipio e o Assessor Juridico do Prefeito, auxiliares diretos
e corresponsaveis pela administracdo, exercerdo competéncias e atribuicbes
constitucionais, legais e regulamentares, por meio dos oOrgdos que compdem a
Administragdo Municipal.

CAPITULO i
DAADMINISTRACAO DIRETA

Art. 29. A Administracdo Direta € constituida por 6rgdos sem personalidade
juridica, sujeitos a subordinacdo hierarquica, integrantes da estrutura administrativa
do Poder Executivo, e submetidos a direcao superior do Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico. Os 6rgdos da Administracdo Indireta e os fundos municipais
sao de responsabilidade direta do seu gestor.

Art. 30. A Administracao Direta Municipal abrange:
| - no primeiro grau, o Prefeito Municipal,

Il - no segundo grau, as Secretarias Municipais e os Orgédos Autdnomos,
vinculados diretamente ao Executivo Municipal ou ao Gabinete do Prefeito;

lll - no terceiro grau, os Departamentos e demais subunidades da organizacao
administrativa;
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IV - no quarto grau, as comissdes especiais constituidas por decreto ou portaria
do Executivo.

Art. 31. A Secretaria Municipal e as Unidades Autdnomas, como 6rgéo central
de direcdo e coordenacdo das atividades de sua area de competéncia, cabe exercer
a supervisdo geral das unidades administrativas subordinadas.

Art. 32. As atividades da Secretaria Municipal e das Unidades Autbnomas seréo
classificadas em:

| - de Administracdo, Supervisdo, Direcdo, Chefia, Coordenacdo e
Planejamento das atividades;

Il - de Assessoramento e Assisténcia;

Il - de Execucéo.

Art. 33. A estrutura de cada 6rgdo compreendera os seguintes agrupamentos:
| - estrutura basica;

Il - estrutura complementar.

Art. 34. A estrutura basica contera as unidades administrativas até o terceiro
nivel hierarquico, precisamente, correspondente ao 6rgao de Departamento.

Art. 35. A estrutura complementar compreendera as unidades administrativas
do nivel ndo constante de sua estrutura basica, com o qual guardara estrita
consonancia.

8 1.° A estrutura complementar de que trata este artigo poderd criada,
modificada ou alterada por Decreto.

§ 2.° A implantagdo da unidade administrativa dependera da preexisténcia de
seu cargo de direcgéo.

Art. 36. Os titulares de cargos de Direcdo e Assessoramento Geral serdo
denominados:

| - Secretario Municipal,
Il — Chefe de Gabinete;
Il — Assessor Juridico do Prefeito;

IV — Procurador Geral do Municipio;

10
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V — Controlador Geral do Executivo;

VI — Chefe do Escritério de Apoio Administrativo/Cuiaba;

VIl — Diretor do Departamento de Transito Municipal; e,

VIIl — Diretor do Departamento Municipal de Agua e Esgoto — DMAE:

Art. 37. As unidades para execucdo de planos, programas, projetos e atividades
serdo denominadas:

| - Departamento;

Il - Divisao;

Il — Coordenadoria; e,

IV —Assisténcia.

Paragrafo Unico. Para efeito desta Lei Complementar os titulares dos 6rgaos
que trata este artigo de Direcdo e Assessoramento Superior, respectivamente, serao
denominados:

| — Administrador, Supervisor, Assessor ou Diretor de Departamento;

Il - Chefe de Diviséo;

il — Coordenador de Coordenadoria; e,

IV —Assistente de Assisténcia.

Art. 38. Para execucdo de Programa, Projeto ou Servico podera ser designado
servidor investido em cargo de provimento efetivo da classe principal de seu objeto,
executivo responsavel pela sua implantacdo, desenvolvimento, acompanhamento e
avaliacao.

Paragrafo Unico. O servidor responsavel por Programa, Projeto ou Servigo sera
designado, em carater temporario, enquanto perdurar a atividade e tera
denominacéo de:

| - Encarregado de Servico;

Il - Encarregado de Turma.

TITULO VI
11
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PREFEITURA MUNICIPALDE CASTANHEIRA

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER EXECUTIVO

Art. 39. Fica estabelecida a organizacéo e criada a estrutura administrativa do
Poder Executivo do Municipio de Castanheira, Estado de Mato Grosso, a ser
composta pelos 6rgaos descritos nesta Lei Complementar.

CAPITULO |
DO EXECUTIVO MUNICIPAL

Art. 40. O Executivo Municipal é o Orgdo Central do Poder Executivo do
Municipio de Castanheira, Estado de Mato Grosso, cuja Chefia cabe ao Prefeito
Municipal, tendo as competéncias e atribuicdes especificas constantes da Lei
Organica Municipal e demais normas pertinentes.

Art. 41. Respeitada a competéncia constitucional do Poder Legislativo,
estabelecida no art. 19, incisos Xl, XV e XVI c/c o art. 53, inciso VI, ambos da Lei
Orgéanica Municipal, o Poder Executivo organizara a estruturacdo, as competéncias e
o funcionamento dos 6érgaos do Executivo Municipal.

CAPITULO I
DA COMPOSICAO E DISPOSICAO DOS ORGAOS

Art. 42. A Estrutura Administrativa do Poder Executivo esta estabelecida a partir
do Executivo Municipal, integrado por Orgaos Autbnomos e Secretarias Municipais,
que se subdividem em Departamentos, Divisdes, Coordenadorias e Assisténcias e
demais unidades de natureza hierarquica inferior, 6rgdos administrativos e entidades
de administracdo descentralizada, instituida pela presente Lei Complementar, que
passa a conter a seguinte composicao e disposi¢ao organizacional:

| — Orgaos de Colaboracédo com a Administracdo Federal;

Il - Orgéos de Cooperacao;

Il — Orgéos de Consultoria, Assessoramento e Servico Especffico;

IV — Orgéos de Administracéo Geral ou Atividades Meio; e,

V — Orgéos de Administracédo Especifica ou Atividades Fim.

§ 1.° Sdo Orgaos de Colaboragido com a Administragéo Federal:

| —a Junta de Servico Militar;

I — o Posto Avancado do Cartério da 35.2 Zona Eleitoral;

Il —a Unidade Municipal de Cadastro do INCRA; e,
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IV — o Departamento de Identificacdo e Trabalho.
§ 2.° Sao Orgdos de Cooperacao:
| — os Conselhos Municipais.
§ 3.° S&o0 Orgéos de Consultoria, Assessoramento e Servico Especifico:
| — 0 Gabinete do Prefeito e respectiva Chefia;
a) Departamento de Imprensa e Comunicagéo Institucional;
Il — a Assessoria Juridica do Prefeito;
Il —a Procuradoria Geral do Municipio;
IV —a Controladoria Geral do Executivo;
V — o0 Escritério de Apoio Administrativo/Cuiaba;
VI — o Departamento de Transito Municipal; e,
VIl — o Departamento Municipal de Agua e Esgoto — DMAE:
a) Divisao de Administragao;
b) Divisdo de Agua Potavel; e,
c) Divisdo de Esgoto Sanitario.
VIl — Ouvidoria Municipal.
§ 4.° S0 Orgdos de Administracdo Geral ou Atividades Meio:
| —a Secretaria Municipal de Administracao;

a) Departamento de Administracdo e Recursos Humanos:
1. Divisao de Planejamento;
2. Divisao de Protocolo e Arquivo; e,
3. Divisdo de Recursos Humanos.

b) Departamento de Compras Licitagdes e Contratos;
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1. Divisado de Compras;

2. Divisao de Licitacgbes; e,

3. Divisdo de Contratos Convénios e Congéneres;
c) Departamento de Patrimonio e Almoxarifado;

d) Departamento de Posturas, Obras e Fiscalizagéo; e,

e)-Departamento-de-Defesa Civil-e Desenvolvimento-Local. (Alterado pela

Lei n® 753/2014)

e) Coordenadoria Municipal de Protecdo e Defesa Civil; (Redacdo dada
pela Lei n® 753/2014)

f) Coordenadoria Municipal de Protecdo e Defesa do Consumidor de
Castanheira-MT — PROCON-CAST. (Incluido pela Lei n® 753/2014)

Il — a Secretaria Municipal de Financas:
a) Departamento de Tributacdo e Fiscalizagao;
1. Divisao de Tributacao; e,
2. Divisao de Fiscalizacao.
b) Departamento de Financas, Orcamento e Contabilidade;
c) Departamento de Auditoria Informatizada de Contas - APLIC;
d) Departamento de Tesouraria.
§ 5.° S0 Orgdos de Administracéo Especffica ou Atividades Fim:
, icinald I ~ ltura:
a)-Departamento-de-Educagas;
Divisio.de s i 5 M la Escolar:
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b)—DPeparnamento—de—Cultura; (Alterado pela Lei Complementar n°
1000/2025)

| —a Secretaria Municipal de Educacéo:
a) Departamento de Educacéo;
1. Divisdo de Atendimento a Merenda Escolar;
2. Divisdo da Unidade de Direcéo Escolar; e,

3. Divisdo de Educacdo Infantil; (Redacdo dada pela Lei
Complementar n® 1000/2025)

Il — a Secretaria Municipal de Obras, Viacéo e Servicos Urbanos:
a) Departamento de Obras Publicas;
b) Departamento de Viacao;

c) Departamento de Servigcos Urbanos; e,

d) Departamento de Mecanica e Manutencao;

eyDepartamento-deTurismo; (Alterado pelaLei n® 820/2016)

Il —a Secretaria Municipal de Agropecuaria Meio Ambiente e Turismo:
a) Departamento de Agropecuaria;
1. Divisédo de Defesa Agropecuaria e Cadastro;
b) Departamento de Meio Ambiente;
c) Departamento de Licenciamento e Fiscalizacdo Ambiental;
1. Divisdo de Licenciamento;

2. Divisdo de Fiscalizagao;
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3. Diviséo de Parques e Jardins; e,
4. Divisdo de Educacdao Ambiental.

d) Departamento de Turismo; (Inciso com a redacdo dada pela Lei n°
820/2016)

IV — a Secretaria Municipal de Saude:
a) Departamento do PSF e Agendamento do SUS;
b) Departamento Técnico de Projetos, Programas e Convénios de Saude;
c) Departamento de Farmacia e Laboratorio; e,
d) Departamento de Vigilancia e Inspecdo Sanitaria e Epidemioldgica;
V — a Secretaria Municipal de Assisténcia Social:
a) Departamento de Administracdo Social;
b) Departamento dos Centros de Referéncias;
c) Departamento Especial da Crianca, do Adolescente e do ldoso; e,
d) Departamento Especial da Mulher e da Familia;

b)—Departamento—de—Lazer. (Alterado pela Lei Complementar n°
1000/2025)

VI — a Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Cultura:
a) Departamento de Esporte;

b) Departamento de Lazer; e

c) Departamento de Cultura (Com a redacao dada pela Lei Complementar
n° 1000/2025)

Paragrafo Unico. Para efeitos desta Lei Complementar entende-se como Paco
Municipal ou Prefeitura Municipal, o Prédio ou Edificacdo fisica onde funcionam os
orgaos da Administracdo Municipal e suas demais dependéncias.
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CAPITULO Il
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
Secao |
Da Junta de Servi¢co Militar

Art. 43. A Junta do Servico Militar é a unidade representativa no ambito
municipal do Servico Militar e estd subordinada diretamente ao Prefeito Municipal,
regendo-se pela Lei Federal n.° 4.375, de 17 de agosto de 1964 (Regulamento do
Servico Militar), e suas alteracbes posteriores, sendo que lhe compete atender aos
municipes na regularizacdo de documentacdo militar sob todos os pontos de vista.

Secao Il
Do Posto Avancado do Cartério Da 35.2 Zona Eleitoral

Art. 44. O Posto Avancado do Cartério da 35.2 Zona Eleitoral, é unidade
representativa no ambito municipal da Justica Eleitoral, precisamente, do Cartério
Eleitoral da 35.2 Zona, do Municipio de Juina-MT, e esta subordinado diretamente ao
Prefeito Municipal, sendo que Ihe compete atender os municipes no que se refere a
assuntos e documentos Eleitorais, regendo-se por Leis, Normas e Regulamentos
proprios.

Secao llI
Da Unidade Municipal de Cadastro do INCRA

Art. 45. A Unidade Municipal de Cadastro do INCRA, é 6rgao representativo no
ambito municipal do Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria, e esta
subordinado diretamente ao Prefeito Municipal, sendo que lhe compete atender os
municipes no que se refere a assuntos e documentos Fundiarios, notadamente ao
Cadastramento do INCRA, regendo-se por Leis, Normas e Regulamentos proprios.

Secéao IV
Do Departamento de Identificacdo e Trabalho

Art. 46. O Departamento de Identificacdo e Trabalho, € unidade representativa
no ambito municipal do Servico de Seguranca Publica do Estado de Mato Grosso e
do Ministério do Trabalho e estd subordinado diretamente ao Prefeito Municipal,
sendo que lhe compete atender os municipes no que se refere a emissao de
Carteira de Identidade e a expedicdo de Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,
regendo-se por Leis, Normas e Regulamentos proprios.

Secao V
Dos Conselhos Municipais

Art. 47. Os Conselhos Municipais sédo 6rgaos auxiliares do Executivo Municipal,
de carater consultivo e deliberativo, tendo como finalidade a orientacao,
planejamento, interpretacdo e julgamento das matérias que lhes sdo afetas, sendo
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gue a competéncia, organizacdo, composicao e funcionamento dos Conselhos
Municipais, sdo estabelecidos por legislacdo propria e especifica.

Secao VI
Do Gabinete do Prefeito e Chefia

Art. 48. Ao Gabinete do Prefeito e Chefia compete:

| - prestar assisténcia e assessorar direta e imediatamente o Prefeito na gestao
e administracdo dos negécios publicos;

Il - auxiliar o Prefeito na coordenacéo das atividades politicas e administrativas;

lll - promover os atos pertinentes para relacionamentos com autoridades locais,
federais, estaduais e outras;

IV - controlar o atendimento de municipes e visitantes nas dependéncias do
Gabinete do Prefeito, encaminhando seus pleitos aos 6rgdos competentes;

V - encarregar-se da correspondéncia e comunicacdo direta do Prefeito;

VI - representar o Prefeito em atos e solenidades, oficiais ou nao;

VIl - planejar, coordenar, supervisionar e executar 0S servicos constantes do
sistema operacional do Gabinete, administrando as dependéncias e assegurando a
execucao do expediente e das atividades do Prefeito;

VI - zelar pela preservacdo dos documentos oficiais;

IX - realizar diligéncias e inspe¢des nos 6rgdos e entidades da Administracao
Publica Municipal, de acordo com as determinacfes prévias e expressamente

fixadas pelo Prefeito;

X - dar apoio administrativo aos 6rgaos colegiados da Administracdo Publica
Municipal, cuidando ainda do relacionamento entre o Gabinete e Secretarias;

XI - zelar pela higidez da publicacdo dos atos oficiais;

Xl - desempenhar missdes especificas, formal e expressamente atribuidas
pelo Chefe do Poder Executivo;

Xl - coordenar e organizar a agenda, o expediente a ser assinado, e a
correspondéncia pessoal do Prefeito;

XIV - elaborar correspondéncias e divulgar atos oficiais em geral;
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XV - coordenar e supervisionar a utilizacdo do veiculo oficial e a atuacdo do
motorista do Prefeito;

XVI - acompanhar os prazos facultados pela Lei Organica do Municipio para a
sancao em leis ou para o veto dos projetos de leis aprovados pela edilidade;

XVIl - colaborar na redacdo dos atos oficiais, em mensagens, exposi¢coes,
relatérios e correspondéncia oficial.

XVII - cuidar do atendimento no Gabinete do Prefeito, recepcionando o0s
visitantes, fazendo encaminhamentos ou marcando audiéncias;

XIX - desempenhar as atividades de Coordenador Politico - administrativo, com
instituicdes, municipios, camaras de vereadores, pessoalmente ou através dos
orgédos ou instituices que os representem;

XX - coordenar e supervisionar as comunicacfes oficiais do Executivo
Municipal e suas relacfes com a imprensa;

XXI - representar o Prefeito em solenidades oficiais sempre que para isso for
credenciado e solicitado;

XXII - fazer os registros relativos as audiéncias, visitas, conferéncias e reunides
de gue deva participar ou que tenha interesse o Prefeito e coordenar as providéncias
a elas relacionadas;

XXII - adotar todas as providéncias que se tornarem necessarias ao fiel
cumprimento das solenidades programadas, inclusive emitindo os convites;

XXV - coordenar a relagcdo do Executivo com o Legislativo, providenciando os
contatos com o0s vereadores e recebendo, encaminhando e providenciando solucao
para as solicitacdes e sugestdes dos mesmos;

XXV - estabelecer e definir estratégias de comunicacdo com o0 publico,
Imprensa e meios de comunicagao;

XXVI - organizar os eventos oficiais e pronunciamentos do Prefeito Municipal;

XXVIl - enviar projetos de lei e vetos ao Legislativo, bem como fazer publicar
matérias ja aprovadas;

XXVIIl - coordenar e promover, a critério do Prefeito Municipal, acdes politicas
e representacado do Municipio na area de sua competéncia,

XXIX - preparar a sumula dos assuntos técnicos e administrativos que o
Prefeito deseja tratar com os Secretarios Municipais;
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XXX - coordenar o atendimento de pessoas no Gabinete, resolvendo possiveis
problemas administrativos; e,

XXXI - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia
do 6rgdo, bem como as demais atribuidas por lei ou pelo chefe do Poder Executivo.

Secao VIl
Da Assessoria Juridica do Prefeito

Art. 49. A Assessoria Juridica do Prefeito compete:
| — assessorar o Chefe do Poder Executivo na area juridica,

II — prestar consultoria, oral e mediante parecer escrito, sobre consultas
formuladas pelo Chefe do Poder Executivo;

Il —a elaborar, redigir e analisar:

a) anteprojetos e projetos de lei ordinaria e lei complementar, quando solicitado
pelo Chefe do Poder Executivo;

b) minutas de decretos, portarias, contratos, convénios, oficios e demais atos
administrativos e oficiais;

C) contratos, termos de cooperacéo, contratos de gestado, convénios diversos e
instrumentos congéneres.

IV — preparar para sancdo, os projetos de leis ordinarias e complementares,
aprovados pela Camara Municipal;

V — determinar o encaminhamento para publicacdo das leis ordinarias, leis
complementares, decretos, portarias, oficios e demais atos administrativos e oficiais
pertinentes a area juridica administrativa;

VI — recomendar, sempre que entender cabivel o veto, total ou parcial, de lei
ordinaria ou complementar;

VIl — assistir o Chefe do Poder Executivo em suas relacbes com a Camara
Municipal, acompanhando a tramitagcdo de projetos de lei, controlando prazos e
colaborando na elaboracdo, redacdo e analise de mensagens, razdes de veto e
outras informacdes;

VIIl- prestar de assessoria de natureza juridica administrativa, tais como a
elaboracdo e emissdo de pareceres técnicos juridicos em processos administrativos
em geral, notadamente, nos processos de licitacdo, de admissao de pessoal,
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disciplinares em geral e referente aos direitos e obrigacdes dos servidores publicos,
bem como em demandas solicitadas pelas diversas Secretarias e 6rgaos municipais,
excetuando-se a competéncia da Procuradoria Geral do Municipio;

X — coordenar, organizar, acompanhar e assessorar juridicamente em todos os
processos de desapropriagdo em geral e por interesse social para regularizacao
fundiaria ou por utilidade publica, inclusive, na fase amigéavel, salvo na fase judicial,
onde a competéncia estd restrita a assessoramento quando solicitado pelo
Procurador Juridico;

X — elaborar e redigir as defesas e manifestacées do Chefe do Poder Executivo
junto aos s de controle interno e externo, com suporte da Procuradoria Geral do
Municipio quando se tratar de matéria referente aos bens municipais, tributaria e dos
executivos fiscais;

XI — elaborar, redigir e atuar, judicial e administrativa, nas defesas da pessoa
do Chefe do Poder Executivo, e nesta qualidade, em processos em geral de
qualquer instancia, judicial ou extrajudicial, observado a competéncia da
Procuradoria Geral do Municipio;

Xl — dar suporte juridico administrativo & Unidade de Controle Interno ou a
Controladoria Municipal, sempre que necessario, notadamente no que diz respeito a
legislacao vigente e a elaboracdo de normas internas;

Xl — formalizar os atos oficiais que devam ser assinados pelo Chefe do Poder
Executivo, promovendo a sua numeragdo e publicacdo, assim como de avisos,
comunicacdes e quaisquer outras matérias de interesse do Chefe do Poder
Executivo;

XV — preparar e expedir circulares de interesse da Assessoria Juridica, bem
como as instrucdes e recomendacdes solicitadas pelo Procurador Municipal;

XV — fazer a colecdo dos autografos das leis, decretos e dos demais atos e
normas emanados e editados pelo Chefe do Poder Executivo;

XVI - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia do
orgao, bem como as demais atribuidas por lei ou pelo chefe do Poder Executivo.

Secéo Vi
Da Procuradoria Geral do Municipio

Art. 50. A Procuradoria Geral do Municipio compete:
| — representar juridica e processualmente o Municipio em juizo.

Il - proceder a cobranca via judicial ou extrajudicial da Divida Ativa;
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Il — fazer a defesa, em Juizo ou fora dele, dos direitos e interesses do
Municipio nas ac¢des em que for parte ou interessado;

IV — responder pelo cumprimento de prazos procedimentais e a confec¢ao das
mais diversas pecas processuais, adequadas e necessarias, em todas as instancias
judiciais e extrajudiciais, bem como pela presenca em todas as audiéncias
designadas.

V — fazer a defesa e protecdo, em juizo ou fora dele, em qualquer instancia,
dos bens publicos municipais de uso comum do povo e de uso especial, bem como
do meio ambiente.

VI — elaborar as minutas de escrituras publicas, titulos definitivos e os
requerimentos ao Cartério de Registro de Imdveis para fins de inscricdo de titulo
relativo imével do patriménio municipal;

VIl — representar judicial ou extrajudicialmente, ativa ou passivamente, na
defesa do Municipio em casos relacionados com quantidades econdmicas a ele
pertencentes e ndo aplicados a servico especial, como dinheiro, titulos de créditos e
propriedade imovel que sejam transferidos, a qualquer titulo, para o Municipio;

VIl — promover a cobranga da divida ativa do Municipio, por via judicial ou
extrajudicial;

X — emitir pronunciamentos sobre assuntos pertinentes e vinculados a éarea
tributaria e executivos fiscais;

X — dar informacdes nos processos administrativos referentes a assuntos
tributarios e executivos fiscais, quando nao avocado o expediente ao Procurador-
Geral ou ao Assessor Juridico da Prefeitura;

XI — representar o Municipio, em juizo ou fora dele, nas acdes cuja a matéria

seja vinculada ou pertenca a area tributaria e de executivos fiscais, e em que a
Fazenda Municipal seja autora, ré ou de qualquer outra forma interessada;

Xl — orientar sobre a aplicacdo das leis e regulamentos vinculados a area
tributaria e do executivo fiscal do Municipio;

Xl — pesquisar sobre trabalho juridico profilatico, sugerindo a indicagéo,
modificagdo, aperfeicoamento e atualizacdo de leis e decretos, da area tributaria no
interesse do Municipio;

XIV — dar informacbes sobre servicos que lhe sédo afetos e sobre direito e
legislacao tributaria dos executivos fiscais;
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XV — assistir as autoridades municipais impetradas em mandado de seguranca,
e a elaboracdo de minutas de informacfes em matéria tributaria e executivo fiscal;

XVI - revisar os projetos de leis, que digam respeito a area fiscal e tributaria do
Municipio, e os demais a pedido da Assessoria Juridica e do Chefe do Poder
Executivo;

XVII — recomendar e determinar, conforme o caso, as reparticdes competentes
as providéncias cabiveis para sanar falhas ou irregularidades que verificar nos
processos examinados para a apuragdo da certeza e liquidez da Divida Ativa do
Municipio;

XVIIl — autorizar o parcelamento dos débitos fiscais ajuizados, de acordo com a
legislacdo pertinente;

XIX — autorizar o sobrestamento dos executivos fiscais, quando a medida lhe
pareca conveniente, fazendo-o, sempre, por tempo determinado e com expressa
determinacdo de motivos;

XX — supervisionar todos os acordos para liquidacdo dos débitos fiscais,
ajuizados ou em cobranca extrajudicial, esta Ultima em consonancia com a
Secretaria Municipal de Financas;

XX| — atender e dar suporte juridico direto a todos o0s servidores municipais
investidos em cargos relacionados area fiscal e tributaria do Municipio.

XXIl — atender as consultas de ordem juridica que lhe forem requisitadas pelo
Chefe do Poder Executivo e solicitado pelo Assessor Juridico ou pelos diferentes dos
orgaos do Poder Executivo, exarando parecer a respeito, quando for o caso; e,

XXl — formalizar e os atos oficiais da Procuradoria Geral do Municipio,
promovendo a sua numeracdo e publicacdo, assim como de avisos, comunicacdes e
quaisquer outras matérias de interesse;

XXV — tomar as medidas necessarias para a uniformizacdo da jurisprudéncia
administrativa sobre matérias tributarias e fiscais do Municipio;

XXVI - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia
do 6rgao, bem como as demais atribuidas por lei ou pelo chefe do Poder Executivo.

Secao IX
Da Controladoria Geral do Executivo

Art. 51. A Controladoria Geral do Executivo compete:

| - normatizar, sistematizar e padronizar os procedimentos operacionais dos
orgdos municipais, observadas as disposi¢fes da Lei Complementar Estadual n.° 6,
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de 27 de dezembro de 1990, que dispde sobre Processo Legislativo, a elaboracéao, a
redacao e a consolidacéo das leis;

Il - verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatério de Gestédo Fiscal,
conforme estabelecido pelo art. 54, da Lei Complementar Federal n.° 101, de 04 de
maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), o qual sera assinado, também, pelo
chefe da unidade responsavel pela manutencdo do Sistema de Controle Interno
Municipal;

lll - exercer o controle das operacdes de crédito, garantias, direitos e haveres
do municipio;

IV - verificar a adocao de providéncias para a reconducdo dos montantes das
dividas consolidadas e mobiliaria aos limites de que trata a Lei Complementar
Federal n.° 101/2000;

V - verificar e avaliar a adocdo de medidas para o retorno da despesa total com
pessoal ao limite de que tratam os arts. 22 e 23, da Lei Complementar Federal n.°
101/2000;

VI - verificar a observancia dos limites e das condigbes para realizagcdo de
operacdes de crédito e inscricdo em Restos a Pagar;

VIl - verificar a destinagcdo de recursos obtidos com a alienacdo de ativos,
tendo em vista as restricbes constitucionais e as da Lei Complementar Federal n.°
101/2000;

VIIl - avaliar o cumprimento das metas estabelecidas no Plano Plurianual, na
Lei de Diretrizes Or¢gamentarias e no Anexo de Metas Fiscais;

IX - avaliar a execucdo dos orcamentos do municipio;

X - avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, da gestédo
orcamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgaos e entidades municipais;

XI - fiscalizar e avaliar a execucdo dos programas de governo;
XII - realizar auditorias sobre a gestdo dos recursos publicos municipais sob a
responsabilidade de oOrgaos e entidades publicos e privados, bem como sobre a

aplicacéo de subvencdes e renuncia de receitas;

Xl - realizar auditorias nos sistemas contabil, financeiro, orcamentario, de
pessoal e demais sistemas administrativos e organizacionais;

XIV - apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais ou irregulares, praticados
por agentes publicos ou privados, na utilizacdo de recursos publicos municipais, dar
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ciéncia ao controle externo e, quando for o caso, comunicar a unidade responsavel
pela contabilidade, para as providéncias cabiveis;

XV - verificar a legalidade e a adequacao aos principios e regras estabelecidos
pela Lei Federal n.° 8.666/93 dos procedimentos licitatérios e respectivos contratos
efetivados e celebrados pelos 6rgaos e entidades municipais;

XVI — manifestar-se sobre a prestacdo de contas do Prefeito Municipal a ser
encaminhada a Camara Municipal;

XVII - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia
do 6rgao, bem como as demais atribuidas por lei.

Secéo X
Do Escritério de Apoio Administrativo/Cuiabé

Art. 52. Ao Escritério de Apoio Administrativo/Cuiaba compete:

| - prestar assisténcia e assessorar direta e imediatamente ao Prefeito quando
em viagem para a capital do Estado;

Il — a execucéo de tarefas determinadas pelo Prefeito junto aos érgéos publicos
e entidades privadas na Capital do Estado; e,

Il - auxiliar o Prefeito na coordenacédo das atividades politicas e administrativas
na capital do Estado;

IV - encarregar-se da correspondéncia e comunicacdo direta do Prefeito
guando em viagem para a capital do Estado;

V - desempenhar missdes especfficas, formal e expressamente atribuidas pelo
Chefe do Poder Executivo;

VI - coordenar e organizar a agenda, o expediente a ser assinado, e a
correspondéncia pessoal do Prefeito na capital do Estado;

VIl - elaborar correspondéncias e divulgar atos oficiais em geral;

VII - coordenar e supervisionar a utilizacdo do veiculo oficial e a atuacdo do
motorista do Prefeito quando na capital do Estado;

X - cuidar do atendimento do Prefeito, recepcionando os visitantes, fazendo
encaminhamentos ou marcando audiéncias na capital do Estado;

X - coordenar e supervisionar as comunicacdes oficiais do Executivo Municipal
e suas relagdes com a imprensa na capital do Estado;
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XI - representar o Prefeito em solenidades oficiais sempre que para isso for
credenciado e solicitado;

XIl - fazer os registros relativos as audiéncias, visitas, conferéncias e reunides
de que deva participar ou que tenha interesse o Prefeito e coordenar as providéncias
a elas relacionadas, quando se tratar de eventos na capital do Estado;

Xl - adotar todas as providéncias que se tornarem necessarias ao fiel
cumprimento das solenidades programadas, inclusive emitindo os convites relativos
aos eventos na capital do Estado;

XVI - organizar os eventos oficiais e pronunciamentos do Prefeito Municipal na
capital do Estado;

XV — administrar e coordenar o atendimento de pessoas no Escritério de Apoio
Administrativo, resolvendo possiveis problemas administrativos; e,

XVI - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia do
orgao, bem como as demais atribuidas por lei ou pelo chefe do Poder Executivo.

Secéo Xl
Do Departamento de Transito Municipal

Art. 53. Ao Departamento de Transito Municipal compete:
| - cumprir e fazer cumprir a legislagdo do Cadigo de Transito Brasileiro;

Il - assessorar, planejar e executar projetos de Transporte, Sistema Viario e
Sinalizacéo;

il - analisar e deliberar sobre a implantacdo de projetos de Pélos Geradores de
Trafego;

IV - prestar servico de organizacdo e gerenciamento de transito e transporte no
ambito municipal,

V - fiscalizar a emissao e comercializacao de bilhetes em geral, vale transporte
e outros meios de pagamento;

VI - prestar servicos de transporte internos da Administracao Publica Municipal,
proprios ou contratados;

VIl - criar linhas de 6nibus dentro do Municipio, bem como linhas circulares
para atender aos Bairros de grande concentracdo populacional e distante dos
corredores principais e/ou de areas, povoados e distritos longinquos;
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VIl - cumprir e executar o contido no art. 24, do Cédigo de Transito Brasileiro, e
Seus incisos;

IX - cumprir e executar a Legislacédo sobre o Sistema de Transporte Publico;

X - planejar, organizar, orientar, coordenar e executar as atividades
administrativas dos Servicos Municipais de Transito e Transporte;

XI - assessorar 0 Poder Executivo de Castanheira e Secretarias Municipais
guanto ao uso, ocupacao do solo e seguranca no transito;

XII - otimizar o servico para melhor atendimento ao Publico;

XIIl - definir e assessorar o Poder Executivo na Politica Tarifaria do Sistema de
Transporte Publico e Rotativo;

XIV - planejar e executar projetos de transportes, sistema viario e de
sinalizacao;

XV - operar o sistema de Multas de Transito Municipal e organizar a Junta
Administrativa de Recursos e Infracdes — JARI;

XVI - fiscalizar e Orientar o Transito, dentro de sua competéncia, por Agentes
Fiscais de Transito, credenciados pelo Orgdo Executivo de Transito Municipal ou
pela Policia Militar, quando houver o Convénio;

XVII - emitir parecer, no que se relacionar as questdes de transito e transporte,
guanto a aprovacao de novos parcelamentos a serem implantados no municipio;

XVIII - fiscalizar todos os modos de transporte publico, conforme seus
regulamentos especificos;

XIX - acompanhar mudancas determinadas pela Secretaria Municipal de
Administracao;

XXX - redimensionar o sistema de transporte coletivo, através de pesquisas;

XXXI - administrar e fiscalizar o Transporte Publico - 6nibus, taxi, transporte
especial e transporte escolar, fretamento, moto taxi e outros;

XXXII - administrar e fiscalizar o Transporte de Carga - caminhdes de aluguel,
cargas perigosas e superdimensionadas;

XXXIII - administrar e fiscalizar o Terminal Rodoviario Urbano, quando houver;

27

GESTAO: 2013/2016
Rua Mato Grosso, n.° 142, Bairro Centro - 78345-000 - (66) 3581-1166 - Castanheira-MT
CNPJ/MF n.°24.772.154/0001-60 — e-mail: prefeituracastanheira@yahoo.com.br


http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/91797/c%C3%B3digo-de-tr%C3%A2nsito-brasileiro-lei-9503-97
http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/91797/c%C3%B3digo-de-tr%C3%A2nsito-brasileiro-lei-9503-97

ESTADO DE MATO GROSSO

PODER EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPALDE CASTANHEIRA

XXXV - assessorar, planejar e executar a Educacdo de Transito, em
conformidade com o Capitulo VI, do Cédigo de Transito Brasileiro.

XXXV - organizar e gerenciar licitacdes, permissdes e contratos referentes a
todos os modos de Transporte Publico;

XXXVI - acompanhar a evolugdo dos custos de todos os modos de Transporte
Publico com planilhas especfficas;

XXXVI - regulamentar as areas de estacionamento;
XXXVII - controle e Administragdo do Patio de Recolhimento de veiculos;

XXXIX - implantar, manter e operar, quando necessario, 0 sistema de
estacionamento rotativo pago nas vias;

XL - administrar os recursos do Fundo Municipal de Transporte, quando houver.

XLI - coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de
transito e suas causas;

XLII - registrar e licenciar, na forma da legislacdo, ciclomotores, veiculos de
tracdo e propulsédo humana e de tracdo animal, fiscalizando, autuando, aplicando
penalidades e arrecadando multas decorrentes de infragoes;

XLIII - conceder autorizagdo para conduzir veiculos de propulsdo humana e de
tracdo animal;

XLV - fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruido produzidos pelos
veiculos automotores ou pela sua carga, de acordo com o estabelecido no art. 66, do
Codigo de Transito Brasileiro, além de dar apoio as acdes especificas de 6rgéo
ambiental local, quando solicitado;

XLVI - vistoriar veiculos que necessitem de autorizagdo especial para transitar
e estabelecer os requisitos técnicos a serem observados para a circulacdo desses
veiculos;

XLVII - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia
do 6rgao, bem como as demais atribuidas por lei ou pelo chefe do Poder Executivo.

Secao Xl
Do Departamento Municipal de Agua e Esgoto - DMAE

Art. 54. Ao Departamento Municipal de Agua e Esgoto — DMAE compete:

| — Administrar, operar e conservar 0s servicos de agua e esgoto;
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I — estudar, projetar, executar diretamente ou mediante contrato de
especialistas e instituicbes em saneamento basico, de direito publico ou privado,
remodelacées dos sistemas publicos de abastecimento de agua e esgotamento
sanitario do Municipio;

lll — executar os servicos relativos as contas de consumo de 4gua e esgoto;

IV - executar e acompanhar o faturamento e a arrecadacao das taxas e tarifas
decorrentes dos servigos prestados;

V — promover o treinamento de seu pessoal e promover estudos e pesquisas
para o aperfeicoamento de seus servicos;

VI - manter intercAmbio com entidades relacionadas com a area de
saneamento;

VIl — promover atividades voltadas para a preservacdo do meio ambiente e
combate a poluicdo ambiental, particularmente dos cursos de agua do Municipio,
nos limites previstos nesta Lei;

VI — incrementar programas de saneamento rural, no ambito do Municipio,
mediante o emprego de tecnologia apropriada e de solu¢des conjuntas para agua-
esgoto-madio sanitario;

X — exercer quaisquer outras atividades relacionadas com saneamento urbano
e rural, desde que assegurados 0S recursos necessarios;

X — promover articulagdes com outros setores para 0 exercicio da politica de
aguas publicas no Municipio, na forma disposta em regulamento;

XI — elaborar programas de investimento para o setor de agua e esgoto e, se
necessario, pedidos de financiamentos junto a 6rgao estaduais federais e outros;

Xl — fica assegurado que qualquer projeto de terceirizagcdo ou privatizagao do
sistema de agua e esgoto do municipio, devera Ter autorizacdo do legislativo
municipal.

Xl — auxiliar na fiscalizagdo permanente dos recursos ambientais,
particularmente dos cursos de agua, encostas e fundos de vale, que podem ser
diretamente afetados pela ma disposicdo dos residuos gerados pela atividade
humana;

XIV — participar das discussbes que visam a compatibilizacdo do
desenvolvimento econémico com a preservacao do meio ambiente;
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XV — colaborar na protecdo das areas representativas dos ecossistemas e
sugerir medidas para a implantacdo, nas areas criticas de poluicdo, de sistema de
monitoramento de indices locais de qualidade ambiental;

XVI — colaborar com o 0rgédo e entidades dos sistemas municipal, estadual e
federal do meio ambiente, na identificagcdo de &reas degradadas ou ameacadas de
degradacédo, visando a tomada de medidas por parte dos mesmos para sua
recuperacao;

XVIl — participar e promover acdes voltadas para atrair a efetiva participacédo da
comunidade em campanhas para a defesa do meio ambiente e colaborar no
desenvolvimento de programas de educacéo ambiental;

XVII — cooperar com os 6rgdos e entidade do sistema municipal, estadual e
federal do meio ambiente;

XIX — promover acdes objetivando a importancia do saneamento basico nas
localidades do Municipio, conforme tecnologia apropriada ao saneamento rural;

XX - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia do
orgao, bem como as demais atribuidas por lei, pelo Diretor do DMAE ou pelo chefe
do Poder Executivo.

Secao Xl
Da Ouvidoria Municipal

Art. 55. A Ouvidoria Municipal, compete:
| — receber reclamacdes, dendncias, elogios, solicitacbes e sugestbes do
cidadao, sobre os servicos prestados pela administracdo publica, respeitando o0s

interesses individuais e coletivos legalmente assegurados;

I - examinar e encaminhar aos Orgdos Municipais as reclamacdes ou
representacées de cidadaos ou pessoas juridicas a respeito de:

a) violacdo ou qualquer forma de discriminacdo atentatéria dos direitos e
liberdades fundamentais;

b) ilegalidades ou abuso de poder;
c) funcionamento ineficiente de servicos administrativos em geral;

d) demais assuntos recebidos pelo Centro de Atengdo ao Cidadao, bem como
pelos demais meios de comunicacdo com a Ouvidoria Municipal.
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lll - propor medidas para sanar as violagdes de direito, as ilegalidades e os
abusos de poder constatados;

IV - propor medidas necesséarias a regularidade dos servicos publicos e
administrativos, bem como ao aperfeicoamento da organizacdo do Poder Executivo;

V - propor ao Prefeito Municipal, quando cabivel, a abertura de sindicancia ou
inquérito destinado a apurar irregularidades de que tenha conhecimento;

VI - encaminhar ao Prefeito Municipal as denincias recebidas que necessitem
de maiores esclarecimentos;

VIl - realizar as investigacbes de todo e qualquer ato lesivo ao patrimonio
publico, mantendo atualizado arquivo de documentacdo relativa as reclamacoes,
denuncias e representacdes recebidas;

VIl - promover estudos, propostas e gestdes, em colaboracdo com os demais
Orgédos da Administracdo Municipal, objetivando aprimorar 0 andamento da maquina
administrativa;

IX - elaborar e publicar, trimestral e anualmente, relatério de suas atividades;

X - realizar semindrios, pesquisas e cursos versando assuntos de interesse da
Administracdo Municipal, no que tange ao controle da coisa publica.

Xl — informar ao cidadado, sobre o recebimento de sua reivindicacdo e/ou
mensagem;

Xl — colher os dados do solicitante e as informacdes pertinentes;

Xl — garantir ao cidaddo o acompanhamento das informacbes de seu
interesse, por meio do protocolo de informacdes, para acesso a tramitacdo interna
da sua reivindicacao e/ou mensagem;

XNV - encaminhar a reivindicacdo via e-mail aos Orgdos Autdnomos,
Secretarias Municipais, Fundacfes e Autarquias da Administracdo Publica Municipal,
obedecendo preferencialmente a ordem de entrada;

XV — em caso de urgéncia, encaminhar aos Orgdos Administrativos citados no
inciso acima, para suas devidas providéncias e, extraordinariamente, estabelecendo
prazo para atender a solicitacdo ou justificar, sobre suas dificuldades para o
atendimento;

XVI — acompanhar o atendimento, para assegurar que a manifestacao do
cidaddo, receba atendimento agil e prioritario do Orgdo Administrativo pertinente,
que devera manifestar-se diretamente a Ouvidoria;
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XVI — quando necessario, ouvir a outra parte envolvida, para ter melhor
conhecimento do fato ocorrido;

XVII —também quando necessario, visitar o local/servico onde o fato ocorrevu;

XIX — garantir que as reivindicagbes e/ou mensagens, com solicitagbes de
informacées técnicas, sejam respondidas diretamente ao cidaddo pelo Orgéo
Administrativo responsavel, que enviara copia da resposta para registro estatistico
da Ouvidoria;

XX — manter permanente dialogo com o cidaddo, por meio do sistema de
atendimento e comunicacao;

XXI — registrar, cadastrar e informar, por meio de relatérios, ao Prefeito e Chefe
de Gabinete, as reclamacdes, elogios e sugestdes encaminhadas pelo cidadao;

XXII — a Ouvidoria registrara, apenas, as reivindicacdes e/ou mensagens com a
identificacdo de autoria;

XXl — celebrar, quando autorizado pelo Prefeito Municipal, termos de
convénio, cooperacao ou congéneres com entidades publicas ou privadas nacionais,
gue exercam atividades congéneres as da Ouvidoria; e,

XXV - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia
do 6rgdo, bem como as demais atribuidas por lei ou pelo chefe do Poder Executivo.

Secéao XIV
Da Secretaria Municipal de Administragao

Art. 56. A Secretaria Municipal de Administracdo compete:

| - autorizar a incineracdo periodica dos papéis administrativos, fichas e outros
documentos, de acordo com as normas que regem a matéria, informando ao 6rgao
competente sobre esta providéncia;

Il - cooperar com a Chefia de Gabinete e a Assessoria Juridica do Prefeito na
elaboracdo de anteprojetos de leis, leis complementares, regulamentos, decretos,
mensagens, justificativas e outros atos pertinentes a Secretaria;

lll - promover a lavratura dos atos referentes a admissdo e nomeacdo de
pessoal e dos termos de posse;

IV - assinar ou promover a assinatura das carteiras de trabalho do pessoal
temporario do Poder Executivo Municipal, sujeito a Consolidacdo das Leis do
Trabalho e promover a sua escrituragao;
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V - propor ao Prefeito, a nomeacao, promoc¢ao, exoneragao, acesso, demissao,
reintegracdo, em conformidade com as diretrizes de pessoal do Poder Executivo
Municipal;

VI - aplicar, fazer aplicar, orientar e fiscalizar a execucéo das leis, regulamentos
e demais atos referentes a pessoal do Poder Executivo Municipal e estabelecer
normas destinadas a uniformizar a aplicacdo da legislacdo de pessoal;

VIl - manter articulagdes com os demais érgaos do Poder Executivo Municipal,
orientando e verificando a execucdo das disposi¢cOes legais referentes a pessoal,
almoxarifado, recepc¢éo, patriménio publico, informatica e outras normas;

VIl - conceder, nos termos da legislacdo em vigor, licenca e férias aos
servidores publicos municipais, ouvidos, quando forem apresentados 0s casos, 0S
responsaveis pelos 6rgdos onde os mesmos estejam lotados;

X - abrir concursos publicos, quando for autorizado pelo Prefeito, para
provimento de cargos efetivos, expedindo as necessarias instrugcbes especiais e
testes seletivos para pessoal temporario;

X - promover a realizacdo de licitagbes para a aquisicdo de materiais,
contratacdo de obras e servicos;

XI - constituir comissao de licitacdo para a aquisicdo de material, obras e
Servicos;

Xl - submeter ao exame do Prefeito, para aprovacdo os resultados das
licitagdes;

XIlll - efetuar locacdo dos proprios municipais;

XIV - executar as medidas administrativas necesséarias a aquisicdo e alienagado
de bens méveis iméveis do Municipio;

XV - fiscalizar a observancia das obrigacdes contratuais assumidas por
terceiros, em relacdo ao patriménio do Municipio;

XVI - determinar as providéncias para apuracdo dos desvios e faltas de
material, eventualmente verificadas;

XVII - promover a execucao e controle de convénios, contratos, acordos e
ajustes celebrados entre Orgdos Estaduais e o Municipio e superintender sua
execucao;
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XVII - promover a coordenacgéo e controle, quando sujeitas a esta providéncia,
das atividades dos demais 6rgdos integrantes da estrutura basica do Poder
Executivo Municipal;

XIX - determinar a formalizacdo dos atos referentes a avaliagcdo de
desempenhos, dos servidores municipais, no prazo estabelecido no Plano de
Carreira e regulamento pertinente;

XX - determinar a formalizacdo dos atos referentes a Processos
Administrativos Disciplinares dos servidores municipais, de acordo com o Estatuto
dos Servidores Publicos Municipais;

XXI - promover a operacionalizacdo do sistema de administracédo de material e
patrimoénio, abrangendo fluxos de informacbes, controle e configuracdo do
equipamento e a organiza¢do do almoxarifado;

XXIl - coordenar, orientar, controlar e supervisionar as atividades relacionadas
com a seguranca e a medicina do trabalho;

XXIIl - promover a realizacdo de sistema de informacao padréo, de acordo com
as diretrizes gerais da politica de informatica;

XXV - proceder a autorizagdo para recolhimento de material inservivel ou em
desuso, efetivando a medida conveniente em cada caso;

XXV - promover o controle e a coordenacdo da zeladoria, telefonia, copa e
cozinha, arquivo, protocolo, almoxarifado e de informatica, e demais servicos de
carater administrativo;

XXVI - executar outras atividades correlatas determinadas pelo Executivo
Municipal;

XXVII - colidir dados sobre metas prioritarias do Governo Municipal para fim de
elaboracéo de planos e programas;

XXVII - promover a coordenacdo e a elaboracdo da Lei de Diretrizes
Orcamentarias de acordo com o plano de Governo Municipal proposto;

XXIX - coordenar a elaboragdo do Orcamento Anual e do Plano Plurianual
consoante ao Plano de Trabalho do Executivo Municipal;

XXX - promover a elaboragcdo, em conjunto com a Secretaria Municipal de
Financas, o Quadro das Cotas Trimestrais para cada unidade orcamentaria, de
conformidade com o orcamento anual aprovado pelo Legislativo;
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XXXI - controlar o cumprimento do programa de trabalho do Governo Municipal
em termos Fisico - Financeiro;

XXXIl - coligir e organizar dados relativos aos diferentes servicos de atuagéo
do governo, sob a forma de indicadores de natureza econdmica e social, para
mensuracdo dos resultados obtidos pelos érgdos do Poder Executivo Municipal, na
consecucdo de seus programas de acdo para coordenacdo geral e para o
planejamento;

XXXIII - coletar, processar, distribuir e guardar dados e informacbes que
permitam a elaboracdo de planos, programas e andlise da eficiéncia da
administracao publica e a coordenacado das atividades do Governo Municipal;

XXXV - realizar estudos, pesquisas e analises visando a proposicdo de
diretrizes, programas e projetos prioritarios;

XXXV - promover estudos e pesquisas visando a modernizacdo administrativa
dos 6érgéos do Poder Executivo Municipal;

XXXVI - promover estudos que visem a implantacdo de programas
desburocratizantes nas diversas areas de atuacdo do Poder Executivo Municipal;

XXXVIl - promover a avaliagdo constante do desempenho das unidades
administrativas do Poder Executivo Municipal, face aos objetivos propostos pelo
governo diante da atuacdo das mesmas;

XXXVIIl - desenvolver estudos e pesquisas relativas aos diferentes setores
econdmicos visando a identificacdo de projetos e programas especificos;

XXXIX - analisar e compatibilizar estudos, projetos e programas servigos;

XL - promover o acompanhamento da execugdo dos programas integrantes do
Plano de Desenvolvimento Integrado, visando atualizacdo e ajustamento dos
mesmos ao longo do tempo e analisando os resultados obtidos;

XLI - analisar os programas e projetos, bem como apurar sobre sua eficacia,
conveniéncia e oportunidade, especialmente com relacdo aos que se referem a
ampliacdo de servigos e de investimentos publicos;

XLII - promover identificacdo de fontes de recursos e proceder a analise de
possiveis recursos captaveis de realizacdo e utilizaveis na execugdo de planos e
programas para a melhoria da Administracdo Publica Municipal e atuacdo do
Prefeito;

XLII - articular-se com outras entidades de pesquisas, para inteirar-se das
iniciativas e trabalhos de execucao;
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XLIV - promover estudos visando a identificacdo de recursos internos
mobilizaveis pelo governo, para implantagdo de projetos especiais;

XLV - rever, compatibilizar e harmonizar os planos e programas, em suas
diversas fases de desenvolvimento e nas suas perspectivas locais;

XLVI - realizar estudos e andlises visando estabelecer melhores técnicas de
planejamento do desenvolvimento municipal,

XLVIl - desenvolver estudos visando dar o Poder Executivo Municipal
instrumental técnico, a fim de capacita-lo para estruturar seus diversos servicos em
moldes racionais indicadas pelas mais modernas técnicas de administracao publica;

XLVII - realizar estudos e levantamentos relativamente a modelos de
abordagem do desenvolvimento local nos aspectos econémico, social e institucional,
envidando esforcos para combater os desequilibrios;

XLIX - promover, anualmente, a elaboracdo do Orcamento do Governo
Municipal, em articulacdo com a é&rea fazendéaria, pautada no levantamento das
caréncias e necessidades do Municipio, e da comunidade, bem como a integracao
aos diversos orgaos do Poder Executivo Municipal;

L - promover o aperfeicoamento dos métodos e processos de
acompanhamento e controle da execucao orcamentaria;

LI - elaborar, em conjunto com a Secretaria Municipal de Finangcas a
programacao financeira de desembolso;

LIl - propor a fixagdo de prioridades na elaboracdo de recursos destinados ao
atendimento de despesas, a vista de programacao financeira elaborada;

LIl - apreciar os programas de trabalho em que os o6rgdos baseiam suas
propostas parciais de orcamento e atualizar o custo de tais programas, a fim de
harmoniza-las entre si e com as diretrizes do governo;

LIV - sugerir a adocdo de processo e a execucdo de métodos de
aperfeicoamento que se fizerem necessarios para melhorar o desempenho dos
servidores, através de cursos e reciclagem;

LV - acompanhar, através de relatérios parciais das unidades, o desempenho
individual, bem como o custo dos projetos, compatibilizando tais relatorios e
tracando perfis dos mesmos sobre o assunto e informando constantemente o
Prefeito para facilitar o processo decisorio;

LVI — contratar, operar, executar e controlar os servigcos gerais;
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LVIl — adquirir, controlar, guardar e distribuir os produtos e materiais, exceto
géneros alimenticios e medicamentos;

LVIII — administrar os bens e materiais inserviveis;

LVIX — administrar, controlar e determinar a manutencdo do patrimonio
mobiliario e imobiliario;
LXI — administrar o transporte interno, compreendendo a operacao e o controle

da frota de veiculos leves, oficiais e locados;

LXIl — determinar e zelar pela manutencédo da frota oficial de veiculos leves e
pesados, excetuando-se maquinas e equipamentos;

LXIlII — apoiar o assessoramento técnico aos demais 6rgdos do municipio na
sua area de atuacdo;

LXIV - atua em acdes preventivas, de socorro, assistenciais e reconstrutivas
destinadas a evitar ou minimizar desastres, sejam eles de causa natural ou nao;

LXV - organizada com a participacdo da sociedade e do poder publico,
fundamenta-se no principio de que nenhum governo, sozinho, consegue suprir todas
as necessidades dos cidadaos;

LXVI - implantar mecanismos no sentido de garantir o direito a vida, em
circunstancias de desastre;

LXVII - buscar a reducdo da ocorréncia e da intensidade de desastres, ja que
elimind-los € um objetivo inatingivel;

LXVII - prevenir através de medidas a ndo ocorréncia de desastres ou a
preparacao da populacao para os inevitaveis;

LXIX - socorrer e evitar perdas humanas ou patrimoniais na area atingida;

LXX - dar assisténcia por meio de abrigo, alimentacdo e atencdo médica as
vitimas e desabrigados;

LXXI - recuperar as condi¢cdes de vida existentes antes do desastre, no mais
curto espaco de tempo possivel;

LXXII - implantar acGes preventivas, de socorro, assistenciais e recuperativas,
destinadas a minimizar os desastres, preservar a populacdo e restabelecer a
normalidade social;
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LXXIIl - prevenir ou minimizar danos, socorrer e assistir populagoes atingidas,
reabilitar e recuperar areas deterioradas por desastres.

LXXIV - promover agdes voltadas para o desenvolvimento industrial, comercial,
dos servicos e de geracdo de emprego e renda, organizando a politica municipal de
desenvolvimento econémico;

LXXV - promover a divulgacdo dos potenciais econémicos do Municipio,
articuladamente com as demais unidades administrativas;

LXXVI — implantar e executar o Plano Municipal de Habitacdo de Interesse
Social - PMHIS;

LXXVIl - estimular e apoiar a pequena e média empresa, as que utilizem
matéria-prima local e a instalacdo de distritos industriais;

LXXVII - apoiar e organizar feiras, exposicdes e outros eventos similares, para
a divulgacdo do Municipio e de suas potencialidades;

LXXIX - promover campanhas de incentivo, envolvendo os estabelecimentos
industriais, comerciais e de prestacao de servicos do Municipio;

LXXX - incentivar e apoiar os empreendimentos voltados para a geragao de
novos empregos e renda para o Municipio;

LXXXI - articular-se com os organismos federais e estaduais, organizacdes
nado-governamentais e entidades privadas com o objetivo de aumentar a oferta de
empregos no Municipio e implantar o PMHIS — Plano Municipal de Habitacdo e
Interesse Social;

LXXXIl - promover aclGes voltadas para a reinsercdo de trabalhadores
desempregados ao mercado de trabalho, mediante cursos, treinamento,
aperfeicoamento e reciclagem;

LXXXIIl — promover a defesa dos direitos do consumidor;

LXXXIV - fomentar e executar o Plano Municipal de Defesa Civil; e,

LXXXV - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia
do 6rgéo, bem como as demais atribuidas por lei ou pelo chefe do Poder Executivo.

Secédo XV
Da Secretaria Municipal de Financas

Art. 57. A Secretaria Municipal de Financas, 6rgdo central do sistema de
arrecadacéao, fiscalizagéo, controle financeiro geral e contabilidade, compete:
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| - estudar e discutir com os 6rgdos interessados, e especialmente com as
Secretarias Municipais de Administracdo a proposta or¢camentaria anual, o plano
plurianual, as diretrizes orgamentarias do Poder Executivo e a quotas trimestrais nas
partes relativas aos Orgéos de sua responsabilidade;

Il - organizar, coordenar e controlar a administracao financeira, tributaria e fiscal
do Municipio;

il - manter sistema de controle contabil, capaz de fornecer informacdes sobre a
administracao financeira, orcamentaria e patrimonial do Municipio;

IV - supervisionar e controlar a escrituragdo dos bens patrimoniais do
Municipio;

V - organizar, controlar e supervisionar o sistema de guarda e movimentacao
de valores;

VI - promover a elaboracdo, em articulacdo com os érgdos competentes 0s
programas de aplicacdo dos auxiios e subvencbes, bem como dos projetos
pertinentes a contratos de financiamentos celebrados pelo Municipio com 6rgaos
financeiros do Estado;

VIl - promover e controlar a elaboracédo de prestacdo de contas de convénios,
auxilios e subvencdes firmados com o municipio;

VIl - administrar o Sistema Tributario Municipal, estabelecendo normas de
arrecadacao e fiscalizacdo das receitas proprias municipais;

X - fazer cumprir e fiscalizar o cumprimento da legislacdo municipal sobre o
licenciamento de estabelecimentos comerciais, industriais, ambulantes e prestadoras
de senvigos;

X - assinar os boletins, balancetes, balancos gerais e seus anexos, orcamentos
e outros documentos de apuracdo contabil de sua competéncia;

Xl - promover a elaboracdo dos balancetes mensais e balancos gerais e
encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado, dentro dos prazos legais
estabelecidos na Lei Organica do Municipio;

Xl - promover o processamento da despesa, a contabilizacdo orcamentéaria,
financeira e patrimonial, de acordo com as normas da Lei Federal n.° 4.320/64;

XIlll - elaborar e controlar o calendario e esquemas de pagamentos;

XIV - supervisionar o0s servicos de inscricdo, cadastro, lancamento,
arrecadacéo e fiscalizagcéo de tributos;
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XV - aprovar as tabelas de valores de terrenos, de custo de construgdo e de
enquadramento das edificacbes e submeté-las ao Prefeito para expedicdo do
respectivo decreto;

XVI - fixar e alterar os limites das zonas e setores fiscais;

XVIl - assinar os alvaras de licenca dos estabelecimentos comerciais,
industriais e prestadores de servicos, ap0s realizagcdo de vistoria in loco da
fiscalizagdo do municipio;

XVII - exercer a supervisdo decorrente de todos os servicos de natureza
contabil, em qualquer setor da administracao;

XIX - supervisionar e controlar os Servicos da Divida Ativa do Municipio,
encaminhando-os a Procuradoria do Municipio para execucdo, quando for o caso;

XX - mandar elaborar o balanco de todos os valores financeiro, efetuando a
sua tomada de contas sempre que entender conveniente e, obrigatoriamente, no
dltimo dia Util de cada exercicio financeiro;

XXI - exigir fianca dos servidores responsaveis pela arrecadacéao de rendas ou
guarda de valores;

XXII - tomar conhecimento das denuncias de fraudes e infracdes fiscais, fazer
apura-las, reprimi-las e promover as providéncias para a defesa do fisco municipal;

XXIIl - julgar, em primeira instancia, os processos de reclamacdes contra
lancamentos e cobrangas de tributos, bem como os recursos interpostos, pelos
interessados, contra atos praticados no exercicio de sua competéncia,

XXV - julgar, em primeira instancia, os processos de constatagdes de infracbes
e apreensdes de mercadorias, mantendo, reduzindo e cancelando as penalidades
impostas, quando for o caso;

XXV - fazer fiscalizar a aplicacdo de créditos, bem como de dotacOes
orcamentarias, comunicando ao Prefeito e aos 6rgdos interessados, com a devida
antecedéncia, o seu esgotamento;

XXVI - apresentar ao Prefeito, na periodicidade determinada, relatérios sobre
0S pagamentos autorizados e realizados;

VIl - autorizar a restituicdo de fiangas, caucdes e depdsitos;

XXVIII - promover a arrecadacéo de rendas nao tributaveis;
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XXIX - visar as certiddes relativas a situagdo dos contribuintes perante o fisco
municipal;

XXX - coordenar as providéncias para o recebimento das quotas federais e
estaduais;

XXXI - tomar conhecimento, diariamente, do movimento econémico financeiro,
verificando as disponibilidades e mandando depositar nos estabelecimentos de
créditos autorizados as quantias que se fizerem necessarias;

XXXII - promover o pagamento de juros e amortizar empréstimos;

XXXIII - promover o controle dos prazos de aplicacdo dos adiantamentos e
suprimentos de fundos, bem como examinar as comprovacdes e propor medidas
disciplinares e sangdes legais nos termos da legislagéo vigente;

XXXV -apurar as contas dos responsaveis, quando for o caso;

XXXV - dar publicidade, através do orgéo oficial do Municipio, dos balancetes
financeiros mensais, de balanco geral e orcamento anual e de outros atos contabeis
do Poder Executivo;

XXXVI - movimentar conjuntamente com quem de direito, as contas bancarias
do Poder Executivo, endossando cheques destinados a depdsitos em
estabelecimentos de crédito que o Poder Executivo mantém conta;

XXXVII - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia
do 6rgdo, bem como as demais atribuidas por lei ou pelo chefe do Poder Executivo.

Secao XVI

Da-Secretara-Municipal-de-Educacao-e-Cultura-(Alterado pela LC n° 1000/2025)
Da Secretaria Municipal de Educacéo (Redacao dada pela LC n° 1000/2025)
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Art. 58. A Secretaria Municipal de Educacio, 6rgdo central do sistema de
assuntos de planejamento, administracéo e execucdo na educacao, compete:

| - assegurar a organizacdo eficaz do ensino e da aprendizagem, em
consonancia com as politicas da Unido e do Estado;

II - orientar, fiscalizar e coordenar 0s servicos municipais de educacao,
assegurando padrdes de qualidade de ensino;

lll - estabelecer diretrizes para a atuagdo da Secretaria e funcionamento das
unidades escolares;

IV - planejar e gerir a rede municipal de ensino, seu sistema operacional,
mantendo atualizados arquivos e informacoes;

V - ofertar a Educacdo Infantil em creches e pré-escolas e, como prioridade, o
Ensino Fundamental;

VI - promover politicas publicas de democratizacdo do acesso ao ensino
fundamental e de inclusédo social;

VIl - atender aos alunos da Educacdo Infantii e do Ensino Fundamental,
matriculados na Rede Municipal de Ensino, com programas suplementares de
alimentacdo e material didatico e transporte escolar;
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VIIl - prestar atendimento adequado aos alunos com dificuldades especfficas;

IX - ofertar outros niveis de ensino, desde que atendidas plenamente as
necessidades de sua area de competéncia.

X - disponibilizar, através de programas complementares, cursos de formacao
profissional;

XI - promover a formacao continuada dos professores da Rede Municipal de
Ensino, buscando o aprimoramento didatico-pedagdégico e funcional do pessoal
docente e administrativo em conjunto com a Secretaria de Administracdo e Recursos
Humanos;

Xl - promover o desenvolvimento da tecnologia em educacdo, na Rede
Municipal de Ensino Fundamental;

Xl - planejar, adequar e manter a rede fisica escolar.

XV - promover a assisténcia ao educando, em especial coordenando a
distribuicdo da merenda escolar, em consonancia com a Secretaria de Planejamento
e Gestéao;

XV - receber, aplicar e controlar verbas especificamente destinadas a
educacao, bem como prestar contas de sua aplicacdo, em estrito conjunto com as
Secretarias de Planejamento e Gestédo e da Fazenda;

XVI - promover e apoiar programas de erradicagdo do analfabetismo na esfera
municipal;

XVIl - celebrar convénios, contratos e quaisquer ajustes na area da educacédo
com entidades publicas e privadas;

XVII - coordenar e superintender acdes e servicos relativos ao Fundo
Municipal de Educagéo;

XIX - supervisionar as Escolas Municipais e Centros de Educacao Infantil,
coordenando as suas atividades, programacéo e respondendo por elas perante os
orgaos do Poder Publico;

XX - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia do
orgdo, bem como as demais atribuidas por lei ou pelo chefe do Poder Executivo.
(Art. com a redacgéo dada pela LC n° 1000/2025)

Secéo XVl
Da Secretaria Municipal de Obras Viacao e Servicos Urbanos
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Art. 59. Secretaria Municipal de Obras Viagdo e Servicos Urbanos, 6rgdo
central do sistema de construcao, reconstrucdo, conservacao de bens do Municipio
e prestacdo de servicos publicos pertinentes, assim como coordenador, fiscalizador
e executor, direta ou através de empresas terceirizadas, do os servigos de limpeza
urbana e manutencdo das vias publicas, compete:

| - coordenar, executar e fiscalizar as obras de construcdo, reconstrucao,
conservacado e manutencdo de prédios municipais e de toda rede viaria,

Il - executar e fiscalizar as obras de saneamento basico e urbanismo;

lll - executar e fiscalizar os servicos de pavimentacdo, conservagcdo e melhoria
dos logradouros publicos;

IV - coordenar e controlar o custo das obras publicas, material e pessoal em
servicos da area;

V - promover e implantar convénios, mediante prévia autorizacdo do Prefeito
Municipal, com 6érgaos publicos e entidades privadas no desempenho de suas
funcdes;

VI - planejar e executar a infraestrutura viaria e outras, bem como o apoio ao
desenvolvimento e producao rural;

VIl - captacdo de recursos para viabilizacdo de projetos estruturantes atraves
de convénios ou similares;

VII - elaboracdo de projetos estruturantes a serem implementados através de
convénios ou similares;

IX - coordenar, fiscalizar e executar, diretamente ou através de empresas
terceirizadas, os servi¢os de limpeza urbana e manutengdo das vias publicas;

X - manter, conservar e recompor vias publicas e estradas rurais, pavimentadas
Ou N&o;

XI - conservar e manter pargues, jardins, pracas e iluminacédo publica;
Xl - promover arboriza¢do e ornamentacao de vias publicas;
Xl - cuidar da manutencao geral, inclusive da drenagem e esgotos;

XIV - organizar e controlar o abastecimento e consumo de combustiveis,
lubrificantes e pecas de reposicdo em veiculos;
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XVI - coordenar e implantar acdes de defesa civil e em regime de cooperacao
com as Policias Civil, Militar e Corpo de Bombeiros, estabelecer convénios
objetivando a defesa social;

XVII - coordenar o servico social do luto e gerenciar os cemitérios municipais;

XVIII - promover e organizar o controle e utilizacdo da frota de veiculos,
magquinas e equipamentos;

XIX - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia do
orgao, bem como as demais atribuidas por lei ou pelo chefe do Poder Executivo.

Secao XVl
Da Secretaria Municipal de Agropecuéria Meio Ambiente e Turismo
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Art. 60. A Secretaria Municipal de Agropecuaria Meio Ambiente e Turismo, atua
no ambito do municipio de Castanheira-MT, como 6rgéo local e central dos Sistemas
Nacional e Estadual do Meio Ambiente, entre eles, do sistema de desenvolvimento
da agricultura, pecuaria, saiude animal, abastecimento dos centros populacionais e
de estabelecimento de infraestrutura na area rural, da conservagéo e defesa do Meio
Ambiente e da promocéao do turismo municipal, compete:

| — na area de Agropecuaria:

a) planejar, organizar e controlar a implantacdo e desenvolvimento do sistema
de assisténcia técnica e extensdo rural aos produtores do Municipio, bem como
acdes de treinamento e capacitacdo profissional dos mesmos, objetivando o
aprimoramento tecnolégico do setor, para tanto propondo e implementando politicas
de producdo, comercializacdo, abastecimento e armazenamento da area da
agricultura e pecuaria:

b) coordenar e orientar as agdes técnicas em parceria com 0rgaos estaduais e
federais;

c) planejar e implantar projetos de controle e erradicacdo de doencas em
animais e de pragas em agricultura;

d) implantar, divulgar e coordenar o sistema de inspecdo municipal e avaliacao
de seu funcionamento;

e) propor e implantar politicas de apoio ao produtor e trabalhador rural.
f) gerenciar o programa de Compra Direta e Coordenar a distribuicdo dos
produtos para as unidades assistenciais ligadas ao Poder Executivo e as escolas

municipais; e,

g) manutencdo e aprimoramento do sistema de captacdo, bombeamento e
distribuicdo de agua nas comunidades rurais.

Il — na area Ambiental:

a) planejar, propor e coordenar a gestao ambiental no municipio, com vistas a
manutencdo dos ecossistemas e ao desenvolvimento sustentavel;
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b) planejar e organizar as atividades de controle e fiscalizacdo referente ao uso
dos recursos ambientais do municipio e ao combate a poluicdo, definidas nas
legislacdes federal, estadual e municipal,

c) assessorar o0 conselho municipal de meio ambiente a implementar suas
deliberacodes;

d) formular politicas e diretrizes de meio ambiente para o municipio,
observadas as peculiaridades locais;

e) formular normas técnicas e padrbes de protecdo, conservacdo e
recuperacdo do meio ambiente observada as legislacdes federal e estadual;

f) articular-se com outros 6rgaos e secretarias do Poder Executivo, em especial
as secretarias de obras publicas, saude e educacdo para integracdo de suas
atividades;

g) oferecer apoio logistico e operacional para o bom funcionamento do
Conselho Municipal de Conservacdo e Defesa do Meio Ambiente, quando houver;

h) articular-se com o Conselho Municipal de Conservacdao e Defesa do Meio
Ambiente, para conjuntamente tracarem as diretrizes ambientais do Municipio, bem
como as suas prioridades;

i) desenvolver as atividades destinadas a propiciar uma melhor qualidade de
vida aos habitantes de Castanheira, tendo como enfoque as questdes ambientais;

j) articular-se com organismos municipais, estaduais e federais, internacionais e
privados, visando a obter recursos financeiros e tecnolégicos, para desenvolver
programas de protecao, conservagao e recuperacdo ambiental;

) fiscalizar o cumprimento das leis e normas sobre o meio ambiente e orientar
sua recuperacdo quando for o caso;

m) assessorar a Administracdo Municipal no que concerne aos aspectos do
meio ambiente;

n) proteger o meio ambiente, prevenir e controlar a poluicdo, a erosao e o
assoreamento dos recursos hidricos;

0) criar mecanismos e programas especificos para a reposicao de arvores e
producdo de produtos lenhosos no Municipio;

p) formular politicas e diretrizes de desenvolvimento ambiental para o
Municipio, observadas as peculiaridades locais;
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q) responder a consultas sobre matéria de sua competéncia;

r acionar o Conselho Municipal de Meio Ambiente, ou érgao equivalente, para
participar da solucdo de questdes ambientais emergenciais;

s) estabelecer, anualmente, em conjunto com o Conselho Municipal de Meio
Ambiente, ou 6rgdo equivalente, um Plano Municipal de Meio Ambiente e Recursos
Naturais;

t) manter intercambio com entidades nacionais e estrangeiras para 0
desenvolvimento de planos, programas e projetos de interesse da area de meio
ambiente;

u) apoiar, institucional e financeiramente, entidades ndo governamentais em
projetos ligados ao meio ambiente;

V) promover o controle dos servicos meteorolégicos no Municipio;

X) planejar conjuntamente com os demais 6rgdos municipais competentes a
adequacédo de estradas municipais, visando a conservacao integrada do solo e agua,
tanto na sua implantacdo como na sua manutencao;

Z) estabelecer convénios, contratos, acordos e ajustes com oOrgaos e entidades
publicas e privadas, observado a legislacao pertinente;

a.l) apoiar e formar parcerias com outras entidades publicas ou privadas para
a recuperagdo, melhoria e defesa do meio ambiente;

b.1) apoiar as iniciativas de terceiros, relacionadas com a preservacao
ambiental;

c.1l) estabelecer e implantar diretrizes referentes a politica urbana do Municipio,
conjuntamente com as comissdes pertinentes;

d.1l) planejar e executar politicas, planos, programas, projetos e atividades
relativos as areas de industria, comércio, servicos e turismo, em parceria e/ou
cooperacao com agéncias publicas e privadas;

e.l) promover a integracdo da administracdo municipal com os 6rgaos de
fomento econdmico do Estado e da Unido;

f.1) coordenar a formulacdo e a execucdo do plano estratégico quinquenal de
desenvolvimento econémico sustentavel do Municipio;

g.1) apoiar as microempresas, profissionais liberais, trabalhadores autbnomos,
cooperativas e iniciativas na area da economia solidaria;
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h.1) promover e captar novos investimentos e negocios com recursos externos
para o Municipio; e,

I.1) cuidar das areas industriais e de servicos bem como habilitar novos
espacos publicos e/ou privados para a atracdo de empreendimentos e plantas
industriais.

Il — na area de licenciamento e fiscalizacao:

a) exercer a acao fiscalizadora de observancia das normas contidas na
legislacdo ambiental,

b) exercer o poder de policia nos casos de infracdo da lei ambiental e de
inobservancia de norma ou padréo estabelecido;

c) opinar previamente & emissao de alvaras de localizacdo e funcionamento ou
guaisquer outras autorizacfes relacionadas a empreendimentos e atividades
modificadoras do meio ambiente;

d) planejar, coordenar e executar o cadastramento de atividades econdmicas
degradadoras do meio ambiente e de informa¢des ambientais do municipio;

e) estabelecer as areas ambientais prioritarias em que o Poder Executivo
Municipal deve atuar para preservar ou recuperar a qualidade do meio ambiente;

f) propor a criacdo no municipio de areas de interesse para protecdo ambiental;

g) desenvolver atividades de educacdo ambiental e atuar na formacdo de
consciéncia publica sobre a necessidade de proteger, melhorar e conservar 0 meio
ambiente;

h) emitir pareceres técnicos e juridicos sobre pedidos de instalacdo e
funcionamento de atividades efetiva ou potencialmente poluidoras ou degradadoras
do meio ambiente, consideradas de impacto local, em conformidade com a lei
complementar n° 140/2011 e sobre processos de aplicacao de penalidades.

i) assegurar a preservacao, a recuperacao e a exploracdo racional dos
recursos naturais do Municipio;

|) elaborar e implantar projetos especiais, como a criacdo de parques e
estacbes ecolégicos, manutencdo de areas verdes, protecdo de areas de
preservacao permanente, nascentes, racionalizacdo da extracao mineral, controle da
gualidade do ar, da agua e do solo, recuperacao de areas degradadas;
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[) orientar acbes educativas e treinamentos destinados a sensibilizar a
populacdo para os problemas de protecéo, preservagcao, conservacao e recuperacao
do meio ambiente;

m) sugerir a proposi¢cao de Projetos de Leis, normas técnicas, procedimentos e

acdes destinadas a recuperacdo, a melhoria ou a manutencdo da qualidade
ambiental, observada a legislacéo federal e estadual sobre a matéria;

n) emitir parecer conclusivo a respeito dos pedidos de licencas, inclusive
licencas de localizacdo e funcionamento de fontes poluidoras, e dos projetos de
aprovacao de parcelamento de solo;

0) administrar o fundo para reparacao de danos ao meio ambiente, em conjunto
com o Conselho Municipal do Meio Ambiente, quando houver; e,

p) aprovar, fiscalizar e monitorar projetos onde sejam necessarias
movimentacao de terra (cortes e aterros) e bota-foras.

IV —na area do Turismo:

| - contribuir para o diagnostico de necessidade de melhorias na qualidade da
infraestrutura oferecida ao turista no Municipio;

Il - sugerir e acompanhar a execucao de campanhas publicitarias, com vistas a
projecao do Municipio no ambito estadual, nacional e internacional;

Il - subsidiar a elaboracdo de zoneamento turistico do Municipio, com
indicacbes de areas consideradas de interesse para a exploracdo de atividades
vinculadas ao turismo, mantendo estas informacdes atualizadas e disponiveis para
investimento publicos e privado;

IV - estabelecer e manter permanentemente contato com oOrgdos oficiais de
turismo, publico ou privados com o objetivo de manter a Secretaria atualizada quanto
aos planos, programas e normas de turismo vigentes;

V - manter cadastro atualizado da oferta turistica do Municipio, inclusive seus
recursos naturais, estabelecimento de hospedagem e alimentacéo, areas de lazer e
recreacao e demais equipamentos de natureza turistica;

VI - manter atualizado em arquivo, a relacdo das empresas promotoras de
eventos, operadoras turisticas, agéncias de viagens, locadoras de veiculos,
transportadoras e demais prestadoras de servico turistico;

VIl - manter o inter-relacionamento com o0s poderes federal e estadual,
entrosando-se com as respectivas autoridades no interesse do turismo no Municipio;
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VI - elaborar diagnésticos, estudos e projetos de interesse da Secretaria,

X - manter um sistema de informacdes sobre empresas e investidores do setor
de turismo;

X - iniciar acdes de coordenacédo, monitoramento, incentivo, acompanhamento
e avaliacdo das acles inerentes a execucdo dos programas da politica de turismo
de Castanheira, assim como aquelas tracadas pelo plano diretor estadual e federal,

Xl - contribuir para a promocdo e a divulgacdo do potencial turistico de
Castanheira e da regidao do entorno, em ambito local, estadual, nacional e
internacional;

Xl - indicar processos de obtencdo de uma maior fluidez na expansdo e
melhoria da infraestrutura turistica, instigando parcerias para novos investimentos
em Castanheira e na regiao do entorno;

Xl - impulsionar acdes que visem a integracao das atividades do setor de
turismo com a regido geoturistica de Castanheira, ai compreendendo destinos,
roteiros e atividades turisticas dos municipios vizinhos de caracteristicas turisticas
conjuntas;

XIV -incentivar a interacdo com entidades publicas e privadas, organizacdes
nao governamentais e organizacbes da sociedade civil de interesse publico,
nacionais e internacionais, com 0 objetivo de incrementar o intercambio de novas
tecnologias de desenvolvimento turistico; e,

XV - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia do
orgao, bem como as demais atribuidas por lei ou pelo chefe do Poder Executivo.
(Artigo com a redacédo dada pela Lei n® 820/2016)

Secao XIX
Da Secretaria Municipal de Saude

Art. 61. A Secretaria Municipal de Saude, 6rgdo central do sistema de
planejamento, administracdo e execucdo dos assuntos relacionados a saude
publica, compete:

| - coordenar e desenvolver atividades referentes a normatizacao,
planejamento, avaliagdo de resultados, planos, projetos, programas e acbes de
saude nas areas de promocao, assisténcia a saude coletiva, gerindo a administracao
na conformidade com o Sistema Unico de Salde e congéneres da Unido e do
Estado;

Il - coordenar e desenvolver acOes e servicos relacionados com protecdo e
recuperacdo da saude familiar e coletiva;
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Il - coordenar e desenvolver atividades relacionadas com a vigilancia
epidemioldgica e andlise do processo saude - doenca quanto a morbidade,
mortalidade e outros;

IV - coordenar e desenvolver as atividades relacionadas ao controle de
qualidade, seguranca, armazenamento e destinacdo de medicamentos, insumos
farmacéuticos, drogas e correlatos e imunobioldgicos;

V - coordenar e desenvolver atividades relacionadas a vigilancia e controle de
estabelecimentos de saulde, tais como hospitais, laboratorios de andlises clinicas,
clinicas odontoldgicas, bancos de sangue, farmacias e drogarias e, ainda, clubes,
saldes de cabeleireiros e afins;

VI - coordenar e desenvolver as atividades referentes a vigilancia e inspecao
de produtos alimenticios e promover orientagdes para 0S proprietarios de
estabelecimentos;

VIl - coordenar e desenvolver atividades de prevencdo e controle de doencas
transmissiveis ao homem por animais, combatendo e controlando os seus focos;

VI - coordenar e desenvolver as acdes de saude do trabalhador em
consonancia com a politica nacional de saude;

X - coordenar, planejar e organizar a rede ambulatorial do Municipio no que
concerne a unidades, insumos, materiais de consumo, equipamentos, projetos de
ampliagéao e reforma e recursos humanos;

X - coordenar, supervisionar e controlar o desempenho das unidades de saude
e do Pronto Socorro Municipal;

Xl - normatizar rotinas e padronizagfes técnicas de acordo com diretrizes do
Sistema Unico de Saude municipal, estadual e federal;

XII - coordenar, supervisionar e normatizar o desempenho das unidades de
urgéncia- emergéncia;

Xl - coordenar atividades relacionadas a implantacdo e ao desenvolvimento
de programas e projetos voltados as acOes de saude ambulatorial; saude bucal,
saude mental, saude da familia, salde materno-infantil e programas similares;

XIV - coordenar as atividades de acompanhamento, controle e programacéao de
acdes de apoio diagndstico que propiciem tratamento ambulatorial e hospitalar;
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XV - coordenar e acompanhar o desempenho das acdes do laboratorio de
andlises clinicas, citopatologia, Raios X, ultra-sonografia, eletrocardiologia, exame
do pezinho e demais recursos adquiridos pelo Municipio;

XVI - coordenar acbes e servicos relacionados com a administracdo dos
recursos do Fundo Municipal de Saude;

XVII - firmar convénios e ajustes na respectiva area de competéncia;

XVIII - gerir o Fundo Municipal de Saude.

XIX - implantar as politicas publicas de saude do Municipio, coordenando todas
as acOes da assisténcia em saude no nivel primario, secundario e terciario - baixa,
alta e média complexidade - elaborando politicas para promoc¢do da saude com

énfase na estratégia saude da familia;

XX - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia do
orgdo, bem como as demais atribuidas por lei ou pelo chefe do Poder Executivo.

Secédo XX
Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Art. 62. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, 6rgédo central do sistema
de promocao e bem estar social, compete:

| — executar e desenvolver programas e politicas municipais de assisténcia e
incluséo social;

II — descentralizar o atendimento por meio dos Centros de Referéncias de
Assisténcia Social — CRAS e Especializada de Assisténcia Social - CREAS;

Il — implantar politicas de protecdo a crianca e ao adolescente;

IV — oferecer abrigagem e albergagem para protecdo do municipe em
situacoes de risco;

V — desenvolver e implantar politicas especificas para pessoas em situacao de
vulnerabilidade social;

VI — implantar programas destinados a atengcdo a famiia em situacdo de
vulnerabilidade social;

VIl — emitir pareceres para inclusdo de pessoas e/ou famiias em programas
governamentais;

VIl — emitir pareceres sobre programas de reassentamento quando solicitados;
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X — contribuir para melhoria de atendimento do municipe em situacfes de
emergéncia e de calamidade publica;

X — implantar politicas de incluséo e de fortalecimento da cidadania do idoso e
da pessoa com deficiéncia;

XI — assessorar, avaliar e fiscalizar a implementacdo de programas de
entidades de atencdo e apoio a crianga e ao adolescente em situagdo de risco ou
abandono;

Xl — participar da elaboracdo das politicas de governo na defesa de direitos
fundamentais a saude, educacéo, alimentacado e moradia;

Xl — estabelecer convénios e/ou parcerias com 6rgdos governamentais e nao
governamentais para implantacdo de programas e projetos na area social;

XIV — atuar em estreita relacdo com os conselhos municipais afetos a area;

XV — implantar, controlar e gerenciar o cadastro Unico de beneficiarios de
programas publicos;

XVI - incentivar a organizacao cooperativa e solidaria de producao artesanal,

XVII — disponibilizar alimentagdo subsidiada em restaurante popular;

XVII - disponibilizar transporte social as pessoas em situacdo de
wulnerabilidade social, exceto em tratamento de saude;

XIX — fornecer passagens para o paciente em wulnerabilidade quando em
tratamento de saude, mas que tenha condicbes de locomocdo conforme laudo
médico;

XX — desenvolver programas de recuperacdo de dependentes quimicos e de
apoio a suas familias;

XXI — administrar o Centro de Referéncia da Mulher com foco no atendimento
das mulheres em situacéo de violéncia;

XXII — formular, desenvolver e executar programas, acdes, eventos ou politicas
publicas voltadas para a juventude com o objetivo de:

a) contribuir para o desenvolvimento da identidade e da autonomia dos jovens,
assegurando o efetivo trabalho no desenvolvimento de politicas publicas municipais;

b) articular o conjunto das politicas publicas do Poder Executivo que de alguma
forma atinja a juventude,
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c) articular parcerias com entidades civis, com as diversas organizacdes e
expressdes da juventude e segmentos da sociedade que possam ser identificados
como parceiros para a construcdo e implementacao de politicas publicas;

d) promover atividades nas areas esportiva, cultural, recreativa e
educativa/informativa;

e) assegurar a participacdo deste segmento social na administracdo publica da
cidade, buscando novas dindmicas de insercéo e instrumentalizacdo dos jovens para
gue sejam parte do processo decisorio;

f) incorporar politicas publicas para os jovens na dinamica das politicas sociais
do Poder Executivo, criando contato permanente entre juventude e poder publico
para um real exercicio de cidadania;

g) fomentar o associativismo juvenil, prestando apoio e assisténcia quando
solicitado, além de estimular sua participa¢do nos organismos publicos e sociais;

h) realizar, em conjunto com as secretarias afins, eventos musicais, esportivos,
recreativos, tais como campeonatos, festivais musicais, exposicfes artisticas,
debates entre agremiacdes, entre outro;

1) promover a ampliacdo do dialogo, identificar os grupos de jovens, suas
especificidades, rompendo estigmas para atingir um novo patamar de poliicas
publicas para juventude.

XXII - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia
do 6rgdo, bem como as demais atribuidas por lei ou pelo chefe do Poder Executivo.

Secao XXI
Da-Sectretaria-Municipal-de-Esportes-e-Lazer (Alterado pela LC n° 1000/2025)
Da Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Cultura (Redacéo dada pelaLC n°
1000/2025)
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Art. 63. A Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Cultura, 6rgdo central do
sistema de promoc¢Oes desportivas em todas as modalidades e universalizacdo do
bem-estar coletivo e culturais, compete:

| - planejar, elaborar e coordenar a execucao de projetos, estudos, pesquisas e
levantamentos de dados necessarios a formacao e ao funcionamento do sistema de
esporte e lazer,;

I - orientar, supervisionar e executar 0S projetos e programas de
desenvolvimento de atividades esportivas e de lazer, determinado pelas areas de
esporte e lazer,;

Il - promover o incentivo a pratica esportiva pela sua populacao, sugerindo,
orientando e organizando jogos comunitarios, campeonatos e torneios esportivos,
gincanas, maratonas, ruas de lazer e outras atividades esportivas e de lazer, com a
participacao das comunidades;

IV - coordenar programas e eventos esportivos voltados para segmentos da
populacdo tais como portadores de deficiéncia fisica, idosos e comunidade de baixa
renda;

V - apoiar direta ou indiretamente, atletas e agremiacbes esportivas de
destaque, buscando a divulgacao do esporte e do Municipio;

VI - fazer a estimativa dos custos de eventos esportivos, de lazer e culturais,
gue o Municipio tenha interesse em promover ou participar;

VIl - incentivar e realizar campanhas educativas quanto a importancia da
pratica do esporte, do lazer e da cultura, e sobre a forma correta de utilizacdo e/ou
conservacdo das areas esportivas e recreativas;

VIl - trabalhar na captagcdo de recursos governamentais ou privados
necessarios a execucao das atividades e projetos culturais do Municipio;

IX - implantar a politica cultural do Municipio;

X - organizar o0 acervo e arquivo de pecas, fotos e documentos remanescentes
do passado de Castanheira, no que concerne a sua formacdo e desenvolvimento,
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aos fatos que marcaram a sua histéria e as pessoas cuja atuacao relevante ou
presenca significativa perenizem seus nomes no Municipio;

Xl - recolher e registrar, da mesma forma, os marcos que, embora constituindo
0 presente, estejam determinando a evolugdo dos acontecimentos, construindo
agora o0 que os posteres preservardao como passado e como histéria de Castanheira;

Xl - promover e incentivar a preservacao, o conhecimento, o reconhecimento,
0 estudo e a andlise das pessoas, dos atos e dos fatos que marcaram o passado do
Municipio e que, com a evolugcdo de seu tempo, estabeleceram caminhos que
influenciaram a realidade e definiram comportamentos que norteiam a constru¢ao do
futuro;

Xl - incentivar, através de todas as suas atividades, a educacdo do Povo no
sentido de conservar o Patriménio Cultural da Comunidade;

XIV - cuidar da conservacédo, restauracdo, ampliacdo e divulgacdo do acervo
literario municipal;

XV - processar tecnicamente o arquivo de Assuntos Culturais, democratizando
ao maximo possivel as informacdes;

XVI - manter um servico de apoio nas comemoracdes das principais datas do
Municipio;

XVII - manter intercambio com grupos de teatro, folclore, musica, danca e
outros da area cultural, valorizando-os nas diversas promog¢oes;

XVII - apoiar e preservar a realizacdo de eventos tradicionais no Municipio;

XIX - dinamizar e apoiar as manifestacfes artisticas e culturais em geral;

XX - oferecer opc¢des culturais para a populacdo de baixa renda em bairros
periféricos;

XXI - integrar entidades, a partir de propostas das comunidades, com o objetivo
de promover shows diversos, biblioteca, palco livre, Projeto Leitura, Escolinha de
Teatro, entre outros;

XXII - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia
do 6rgdo, bem como as demais atribuidas por lei ou pelo chefe do Poder Executivo.

XXII - manter o inter-relacionamento com os Poderes Federal e Estadual,
entrosando-se com as respectivas autoridades no interesse do turismo e lazer no
Municipio;
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XXV - elaborar diagnoésticos, estudos e projetos de interesse da Secretaria;

XXV - desenvolver estudos setoriais necessarios a elaboracdo de acao do
Governo Municipal;

XXVI - elaborar levantamentos, analise, consolidacdo e manutencdo de fluxo
de informagdes setoriais inerentes aos objetivos da Secretaria,;

XXVII - acompanhar e avaliar a execucao de planos, programas e projetos,
zelando para que sua implantacdo se dé, rigorosamente, de acordo com as politicas
e diretrizes do plano de acéo da Secretaria;

XXVII - garantir a perfeita articulacdo e compatibilizacdo do planejamento
setorial com 0s planos gerais e setoriais da Administracdo Municipal;

XXV - analisar informacdes relevantes para o processo de planejamento da
Secretaria, em interagcdo com as demais areas a ela subordinadas;

XXX - elaborar estudos que fornecam analises e propostas de alternativas para
a formulacdo e revisdo continua das politicas setoriais, no decorrer da sua
implantacéo;

XXXI - elaborar andlises técnicas que permitam a avaliacdo periddica e
sistematica da coeréncia interna, da implantacdo, da consecucdo de objetivos e dos
efeitos das politicas setoriais;

XXXII - cumprir outras atividades compativeis com a natureza da competéncia
do 6rgao, bem como as demais atribuidas por lei ou pelo chefe do Poder Executivo.
(Art. com a redacao dada pela LC n° 1000/2025)

TITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS TRANSITORIAS E FINAIS
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 64. Os Orgdos Municipais de que trata a presente Lei Complementar
devem funcionar perfeitamente articulados, em regime de mutua colaboracgéo.

Art. 65. O Chefe do Poder Executivo conforme a necessidade dos servicos
publicos, mediante Decreto, fica autorizado a fazer a criacdo de subunidades
organizacionais de niveis inferiores, constituidas de Divisdes, Chefias,
Coordenadorias e Assisténcias, vinculados respectivamente a Departamentos,
Divisbes, Chefias, Coordenadorias e Assisténcias, inativar temporariamente
Departamento e transferi-lo de uma Secretaria para outra, desde de que tais atos
nado represente criacdo de novos cargos, orgaos de nivel superior ao de Divisdo ou
acarrete aumento de despesas.
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Paragrafo Unico. No Decreto de criacdo devera constar além do nome do
orgéo, a sua competéncia e as atribuicbes dos seus respectivos titulares.

Art. 66. Os cargos de Direcdo e Assessoramento Geral e Superior referente
Nova Organizagcdo da Estrutura Administrativa Municipal, estabelecida por esta Lei
Complementar seréo criados na Lei que dispuser sobre o Plano de Cargos, Carreira
e Vencimentos dos Servidores Publicos do Municipio de Castanheira, Estado de
Mato Grosso.

Art. 67. Os Orgdos instituidos por esta Lei Complementar deverdo ser
instalados, paulatinamente, de acordo com as necessidades, oportunidades e
conveniéncias da Administracdo Municipal, mediante Decreto do Executivo.

Art. 68. Na medida em que forem sendo instalados os Orgdos componentes da
Nova Estrutura Administrativa estabelecida nesta Lei Complementar, por Decreto do
Executivo, os Orgdos anteriormente criados restarao extintos.

Art. 69. No prazo de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da publicacdo da
presente Lei Complementar, deverd ser aprovado por Decreto do Executivo o
Regimento de Interno de cada érgdo do primeiro escaldo da Estrutura Administrativa
do Poder Executivo de Castanheira-MT, no qual constaréo:

| — a competéncia dos 6érgdos do primeiro escaldo ja estabelecidos pela
presente Lei Complementar, e a dos o6rgdos de nivel inferior, constituidos por
Departamentos, Divisdes, Coordenadorias e outras subunidades;

Il — as atribuicbes gerais de todos os servidores municipais do Poder Executivo
e dos titulares dos érgaos de Direcdo e Assessoramento Geral e dos de Diregdo e
Assessoramento Superior, correspondente, a cada Administracdo, Supervisao,
Assessoramento, Departamento, Divisbes, Chefias e Coordenadorias e outros
setores congéneres;

Il - normas de trabalho cuja natureza ndo constitua objeto de disposicdo em
separado; e,

IV - outras disposi¢cdes que julgar necessarias.

Art. 70. No regimento Interno de que trata o artigo anterior, 0 chefe do Poder
Executivo podera delegar competéncia aos diversos titulares por 6rgaos de Direcao
e Assessoramento Geral e dos de Diregéo e Assessoramento Superior, para proferir
despachos decisorios, podendo a qualquer momento, evocar a si, segundo seu
anico critério, a competéncia delegada.
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Paragrafo Unico. E indelegavel a competéncia deciséria do chefe do Poder
Executivo nos seguintes casos, sem prejuizo de outras que 0s atos normativos
indicarem:

| — autorizacdo para aumento de despesa:

I - nomeacdo, admissdo, contratacdo de servidores a qualquer titulo e
gualquer que seja sua categoria, bem como a sua exoneracdo, demissao, dispensa,
revisdo e rescisdo de contratos;

lll - concesséo e cassacao de aposentadoria;

V - concessao de exploracao de servigos publicos ou de utilidade publica;

VI - permisséo de servi¢cos publicos ou utilidade publica a titulo precario;

VIl - alienacdo de bens moveis e imdveis pertencentes ao patriménio municipal.
VIl - aquisicdo de bens imQveis por compra ou permuta;

IX - aprovagéo de loteamento e subdivisdo de terrenos.

X — aplicacéo de penalidade a servidores na forma da Lei.

Art. 71. As siglas dos Orgdos Municipais e os Organogramas do Poder
Executivo e seus 6rgdos, e dos respectivos setores vinculados a estes, seréo
elaborados e aprovados por Decreto do Prefeito Municipal.

CAPITULO Il ]
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 72. As dotagbes para execucdo desta Lei Complementar sdo as
estabelecidas na Lei Orcamentaria Anual para o Exercicio Financeiro de 2013.

Art. 73. Ficam autorizadas as despesas de manutencdo e as decorrentes das
atividades, programas e projetos desenvolvidos por cada 6rgédo constante desta Lei
Complementar que deverdo ser incluidas no Orcamento Municipal para 0s anos
subsequentes.

Art. 74. Para instalagdo e funcionamento dos 6rgaos instituidos, pela presente
Lei Complementar, no decorrer deste exercicio, fica o Chefe do Poder Executivo
Municipal autorizado a fazer abertura de crédito adicional suplementar ou especial,
bem como realizar a transposi¢do, 0 remanejamento ou a transferéncia de recursos
de uma categoria de programacao para outra ou de um 6rgao para outro, mediante
anulacbes parcial ou total de dotacdes orcamentarias constates do orcamento
vigente, observando o disposto nos arts. 43 e 46, da Lei Federal n.° 4.320, de 17 de
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marco de 1964, e respeitados os limites estabelecidos pela Lei Complementar
Federal n.° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

8 1.° Os recursos disponiveis para a abertura de créditos adicionais sao 0s
previstos nos incisos | e ll, do § 1°, do art. 43, Lei Federal n.° 4.320/64.

8§ 2.° Fica o Poder Executivo autorizado a fazer as alteracdes e modificacao
necessarias nos projetos e atividades necessarias ao funcionamento dos o6rgaos
criados por esta Lei Complementar e, consequentemente, proceder a inclusédo
destas despesas nos instrumentos de planejamento exigidos pela Lei Complementar
Federal n.° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), entre eles,
o Plano Plurianual - PPA, a Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO e a Lei
Orcamentaria Anual — LOA.

CAPITULO il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 75. Fica o Poder Executivo autorizado a partir da data de publicacéo desta
Lei Complementar, a conduzir o processo de transicdo para a Nova Estrutura,
dispondo dos Cargos em Comissao, dentro do limite quantitativo legalmente
existente ou que vierem a ser criados posteriormente por lei.

Art. 76. Os 6rgdos extintos ou cujas nhomenclaturas foram modificadas por esta
Lei Complementar com atribuicbes determinadas em legislacdo diversa terdo as
mesmas atribuidas, automaticamente, aos 0rgéos equivalentes previstos nesta Nova
Estrutura Administrativa.

Art. 77. As competéncias estabelecidas em legislacdo diversa para 6rgaos
cuas nomenclaturas foram modificadas por esta Lei Complementar serao,
automaticamente, atribuidas dentro da Nova Estrutura Administrativa, nas
respectivas areas.

Art. 78. A Secretaria Municipal de Administracdo e a Assessoria Juridica do
Prefeito deverao, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da publicacdo da
presente Lei Complementar, pesquisar, levantar e ordenar toda legislacao referente
a organizacdo da estrutura administrativa municipal, a pessoal e ao patriménio
publico, mediante comisséo para tal fim designada, por Portaria do Executivo.

Art. 79. As omissoOes e erros flagrantemente de natureza materiais constante na
presente Lei Complementar poderdo ser supridos e corrigidos, por Decreto do
Executivo.

Art. 80. Os conflitos de competéncia eventualmente surgidos entre a
Assessoria Juridica do Prefeito e a Procuradoria Geral do Municipio serdo dirimidos
como competéncia daquela nos casos que se tratar de assuntos internos puramente
administrativos e nos relativos, diretamente, com a pessoa do Chefe do Poder
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Executivo, exceto quando referentes a area tributaria, aos executivos fiscais e aos
bens municipais.

Art. 81. Fica o chefe do Poder Executivo autorizado a regulamentar a presente
Lei Complementar, por Decreto do Executivo, bem como baixar os atos
regulamentares que se fizerem necessarios a sua implantagéo.

Art. 82. Esta Lei Complementar entrard em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposicdoes em contrario, especialmente, as contidas na Lei
Complementar Municipal n.° 460/2005, que Estabelece a Nova Organizacdo da
Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Castanheira, Estado de Mato
Grosso, e suas alteragcdes posteriores.

Castanheira-MT, 29 de maio de 2013.

MABEL DE FATIMA MELANEZI ALMICI
Prefeita Municipal
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